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Instructivo de Organizacion de la Cumbre Nacional de Desarrollo
Tecnoldgico, Emprendimiento e Innovacion

InnovaTecNM 2025
Etapa Local

I. PRESENTACION

Desde sus origenes, el Tecnolégico Nacional de México® (TecNM) promueve la formacion
de talento humano con capacidades globales, pero con enfoque humanista y pensamiento
critico, impulsando una cultura emprendedora con responsabilidad social, fomentando en
sus estudiantes las vocaciones de emprendimiento e innovacion a través de la participacion
en diversos foros.

El TecNM brinda a su comunidad estudiantil y docente un espacio para generar propuestas
de solucién a las necesidades de los Sectores Estratégicos del pais tales como: Agroindustria,
Semiconductores, Automotriz y Electromovilidad, Energia, Farmacéutica y Dispositivos
Médicos, Aeroespacial, Quimica y Petroquimica, Textil y Bienes de Consumo, asi como
responder a grandes Retos planteados por los sectores social, publico y privado que
impactan en un entorno global. Por ello, el TecNM lleva a cabo la Cumbre Nacional de
Desarrollo Tecnolégico, Emprendimiento e Innovacién InnovaTecNM 2025, que consta
de cinco eventos simultaneos:

1. Certamen de Proyectos

2. HackaTec

3. InnoBética

4. Cortometraje InnovAccion
5. Retos Transformacionales

Este gran foro se instituye para dar respuesta a las necesidades que se plantean en los
sectores publico, social y privado del pais.
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De conformidad con los articulos 1°., 2°., fracciones II, IV, VIl y IX, del Decreto por el que se
crea el Tecnolégico Nacional de México, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
(DOF) el dia 23 de julio de 2014, asi como en los apartados M00.3 Secretaria de Extensién
y Vinculaciéon, numeral 14, y MO00.3.1. Direccion de Vinculacion e Intercambio
Académico, numeral 12, ambos del Manual de Organizacién General del TecNM,
considerando las dimensiones del nuevo Modelo Educativo del TecNM, Humanismo IBacad

para la Justicia Social y con el objetivo de impulsar el talento creativo y las CERTAMEN D=
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vocaciones cientificas, de emprendimiento e innovacién de la comunidad estudiantil y
docente, para contribuir a la soberania e independencia tecnoldgica del pais como se
instituye en el Plan México, Estrategia Nacional de Industrializacién y Prosperidad
Compartida.

Con base en el sustento precisado, el Tecnoldgico Nacional de México a través de la
Secretaria de Extensiony Vinculaciény la Direccion de Vinculacién e Intercambio Académico,
emite y presenta este Instructivo de Organizacion de la Cumbre Nacional de Desarrollo
Tecnolégico, Emprendimiento e Innovacién, InnovaTecNM 2025 en su Etapa Local con
el propésito de facilitar y orientar las responsabilidades, actividades y acciones que deben
realizar las personas que se involucren y participen en la coordinacién, organizacién y
logistica del InnovaTecNM en esta etapa.

El InnovaTecNM es un evento institucional que debe contar con la participacion de toda la
estructura organica de los Institutos Tecnoldgicos o Centros de Investigacién con la
finalidad de cumplir con las expectativas de la comunidad estudiantil y docente del
Tecnolégico Nacional de México y la consecucién del objetivo general y objetivos especificos
de la Cumbre Nacional, descritos en el Manual de Operacién del InnovaTecNM.

Por tanto, se recomienda efectuar la consulta de este documento, que sirve como
herramienta para conformar y guiar a las y los responsables del desarrollo del
InnovaTecNM en su Etapa Local; y se pone a disposicion las cuentas de correo electréonico
del Responsable del InnovaTecNM en la Direccién de Vinculacion e Intercambio
Académico (d_vinculacion0202@tecnm.mx) y del Equipo Coordinador Nacional
(innovatecnm@tecnm.mx) si se requiere algun otro tipo de orientacion o asistencia.

II. INFORMACION GENERAL DE LA CUMBRE NACIONAL
INNOVATECNM 2025 ETAPA LOCAL

2.1. Inicio del proceso de participacion
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La Jefatura del Departamento de Gestion Tecnolégica y Vinculacion (DGTyV) de cada
Instituto Tecnoldgico (IT) o Centro de Investigaciéon o su equivalente en los Institutos
Tecnolégicos Descentralizados (ITD), debera solicitar a la Direccién de Vinculacién e
Intercambio Académico (DVelA) del TecNM, el usuario y la contrasefia para poder
acceder al SISTEMA InnovaTecNM en caso de no contar con este dato. Esta solicitud debera
realizarse a través de oficio firmado por la Direccién del IT o Centro de Investigacion,
el cual debera ser enviado a la cuenta de correo electrénico innovatecnm@tecnm.m
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El registro de los proyectos participantes de la Etapa Local estara disponible en el siguiente
enlace de ingreso: https://innova.tecnm.mx a partir del 26 de marzo de 2025.

Cada Instituto Tecnoldgico o Centro de Investigacion podra realizar la Etapa Local, durante
el periodo comprendido entre los meses de abril y mayo de 2025, de acuerdo con su
programacion interna.

El SISTEMA InnovaTecNM permanecera abierto en las fechas indicadas para cumplir con
todo el proceso que requiere la Etapa Local. Cada IT o Centro de Investigacidn a través del
DGTyV o su equivalente en los ITD, debera registrar las fechas en el SISTEMA InnovaTecNM
para las siguientes actividades:

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE

Generacion y entrega de contrasefias a
estudiantes lideres de los equipos participantes
en Certamen de Proyectos e InnoBdtica.
Registro en el SISTEMA InnovaTecNM de los
proyectos participantes en Certamen de
Proyectos e InnoBdtica.

DGTyV o su equivalente
en los ITD.

Estudiante lider a
través de su sesién.

Vo.Bo. en el SISTEMA InnovaTecNM a los Asesoras y asesores de
proyectos de Certamen de Proyectos e los equipos

InnoBadtica. participantes.

Registro en el SISTEMA InnovaTecNM de los DGTyV o su equivalente
equipos participantes en HackaTec. en los ITD.

Vo.Bo. en el SISTEMA InnovaTecNM a los

T A proyectos de Certamen de Proyectos e
InnoBdtica.

Realizacion del InnovaTecNM en su Etapa Local,
T FRCIIl de acuerdo con el Instructivo de Organizacion
de la Etapa Local.

Captura de resultados finales de cada uno de los
T ERCI eventos y entrega de actas a través del SISTEMA
InnovaTecNM.

DGTyV o su equivalente
en los ITD.

Comité Organizador en
el IT o CIL

DGTyV o su equivalente
en los IDT

W]
©
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Todos los Institutos Tecnolégicos y Centros de Investigacidn tendran hasta el dia 28 de
marzo de 2025 para poder registrar las cuatro fechas mencionadas.

AN
En la Etapa Local podran participar todos los proyectos registrados en el SISTEMA
InnovaTecNM y el proceso de evaluacion, se llevara a cabo con base en lo establecidQfFZan S
en el Manual de Operacion InnovaTecNM 2025.
&)
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III. DESCRIPCION DE LA ORGANIZACION DE LA CUMBRE NACIONAL
INNOVATECNM 2025
ETAPA LOCAL

3.1. Directorio de autoridades
Presidencia Direccion General del TecNM
Ramoén Jiménez Lépez

Presidencia Adjunta Secretaria de Extension y Vinculacién del TecNM
Andrea Yadira Zarate Fuentes

Presidencia Ejecutiva Direccién de Vinculacion e Intercambio Académico
del TecNM
Marco Antonio Trujillo Martinez

Vicepresidencia Ejecutiva Direccién del Instituto Tecnoldgico o Centro de
Investigacion

Secretaria Ejecutiva Responsable del InnovaTecNM en la DVelA

Coordinaciones Generales  Subdirecciones en los IT y Centros de Investigacion
o equivalentes en los ITD

CERTAMEN De
PROYSCTOS
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3.2. Organigrama de la Etapa Local de la Cumbre Nacional InnovaTecNM

PRESIDENTE

Direccion General del TecNM

I
PRESIDENTE ADJUNTO

Secretaria de Extension y Vinculaciéon
I

PRESIDENTE EJECUTIVO roToT e T T

I Equipo Coordinador Nacional del 1

Direccién de Vinculacién e Intercambio Académico ' InnovaTecNM 1

- G Gy U U I

VICEPRESIDENTE EJECUTIVO

Direccion del Instituto Tecnolégico sede
]

SECRETARIO EJECUTIVO

Responsable General del InnovaTecNM
en la Etapa Local

1

1

Responsable del evento en la DVIA del TecNM 1
1

1

Designado por la Direccién del IT

Coordinacién General Técnica Coordinacién General de Operacién

Coordinacion General Administrativa

Subdirecciéon Académica
del IT

Subdireccién de Planeacion
y Vinculacién del IT

Subdireccién de Servicios
Administrativos del IT

Responsable de Atencién
al Jurado Calificador

Responsable del
Certamen de Proyectos

Responsable de Finanzas

Responsable de Registro y
Control de Particinantes

Responsable de Ceremonias

Responsable de Espacios

Responsable del Equipo
Moderador

Responsable de Comunicacién
y Difusién

Responsable de Transporte

Responsable de
Visitas Guiadas

Responsable de
la Memoria

Responsable de Servicios

Responsable del
HackaTec

Responsable de Documentos
Oficiales y Sefalética

Responsable de Equipo
y Materiales

Responsable de
InnoBética

g{ g C;}\ 2025
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Responsable de
Actividades Académicas,
Culturales y/o Civicas

Responsable de Tecnologias de
la Informacién

Responsable de
Gestion de Apoyo y Hosteleria

Responsable de la Unidad
Interna de Proteccién Civil
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IV. DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES

La Direccién de cada IT o Centro de Investigacién en coordinacion con el Responsable
General del InnovaTecNM en la Etapa Local debera conformar un Comité Organizador
considerando la estructura del organigrama presentado en el Capitulo III. Las
responsabilidades y actividades seran asignadas por la misma Direccién mediante oficio
de comisidon personalizado, asi mismo, las personas que hayan sido designadas para
integrar el Comité Organizador recibirdn un reconocimiento por su participacién en la
organizacién y logistica de la Etapa Local del InnovaTecNM.

Las comisiones dispuestas en el organigrama seran asignadas en funcién al presupuesto,
magnitud y/o al nUmero de proyectos y equipos participantes de cada IT o Centro de
Investigacion.

4.1. VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA

La Direccién del IT o Centro de Investigacién en la Etapa Local, debera operar los
instrumentos para la planeacién, programacién, presupuestacion y administracién de la
informacidn necesaria para el seguimiento, organizacién y realizacién de la Cumbre
Nacional InnovaTecNM, de conformidad con la normatividad aplicable.

Actividades a realizar:

e Propiciar y fortalecer la participacidon de la comunidad estudiantil y docente en el
desarrollo del evento.

e Conformar el Comité Organizador de la Etapa Local designando al interior del IT o
Centro de Investigacién a las personas que fungiran como responsables de cada
comision.

e Gestionary dar seguimiento a los apoyos para la realizacion del InnovaTecNM en su
Etapa Local.

Supervisar las actividades designadas.

Invitar y atender a las autoridades y personalidades.

Firmar los reconocimientos de todas las personas participantes en la Etapa Local del
InnovaTecNM.

Pagina 8

4.2. SECRETARIA EJECUTIVA

= (—x
Responsable del InnovaTecNM de la Direccién de Vinculacién e Intercambio $0))) \CEXTAvEN oe
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Actividades a realizar:

e Mantener una comunicacion permanente con el Equipo Coordinador Nacional para
realizar los trabajos necesarios que coadyuven al fortalecimiento y consolidacion de
la Cumbre Nacional InnovaTecNM.

e Difundir y compartir a los IT y Centros de Investigacion los documentos necesarios
para facilitar la organizacién y realizacion de la Etapa Local del InnovaTecNM.

e Brindar el acompafamiento necesario a los IT y Centros de Investigacién en la
organizacién y realizacion de la Etapa Local del InnovaTecNM.

e Solventar las dudas, observaciones o inquietudes de los IT o Centros de Investigacion
que surjan en cuanto a la organizacion, logistica y realizacion de la Etapa Local del
InnovaTecNM.

e Apoyarse con el Equipo Coordinador Nacional para dar seguimiento a la realizacién
de la Etapa Local del InnovaTecNM en los IT y Centros de Investigacion.

e Organizar, coordinar y dar sequimiento a la realizacidon del InnovaTecNM en todas
sus etapas.

4.3. RESPONSABLE GENERAL DEL INNOVATECNM EN LA ETAPA LOCAL

La Jefatura de Gestion Tecnolégica y Vinculacién, su equivalente en los Institutos
Tecnoldgicos Descentralizados, la jefatura o departamento, o persona que sea designada
por la Direccion del IT para esta responsabilidad, sera quien lleve a cabo el sequimiento
puntual a todas las actividades que se desarrollen en la coordinacion, organizacién, logistica
y realizacién del InnovaTecNM en su Etapa Local. Asi mismo debera organizar y convocar
a reuniones de trabajo, las cuales se describen en los siguientes numerales.

4.3.1 Reuniones previas de trabajo

Reunidn con el Comité Organizador

Una vez confirmado y conformado el Comité Organizador, se debera definir el lugar o
espacio para la realizacién de las reuniones previas y se convocara las veces que sea
necesario y pertinente a las y los responsables de cada actividad considerada en este
instructivo con el objetivo de verificar y dar seguimiento a los siguientes temas:

(@)
©
£
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e Lugar o espacio donde se instalara la muestra o exposicién de los proyectos (stands,
mobiliario y servicios), para el Certamen de Proyectos e InnoBética.

e Lugar o espacios que se utilizaran para realizar la evaluacién de los proyectos N o'éE
(salas de evaluacion), para el Certamen de Proyectos e InnoBética. A
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e Lugar o area donde se instalaran los equipos participantes del HackaTec (mobiliario
y servicios).

e Equipo y material de apoyo (recursos tecnoldgicos, herramientas, instalaciones
eléctricas, servicios generales, internet, entre otros).

e Conformacién del Equipo Moderador con base en el Manual de Operacién
InnovaTecNM 2025.

¢ Mantener una constante comunicacion con la o el Responsable de Certamen de
Proyectos, Responsable de HackaTec, Responsable de InnoBética y Responsable
de Atencion a Jurado Calificador para la integracion, sequimiento y la confirmacién
de participacion del Jurado Calificador, con base en el Manual de Operacién
InnovaTecNM 2025.

¢ Encoordinacion con la persona Responsable de Comunicacion y Difusién, preparar
y difundir el Programa General del InnovaTecNM en su Etapa Local.

1. Registro de participantes

2. Recepcidén de autoridades e invitados especiales
3. Ceremonia de Inauguracion

4. Programay desarrollo de cada uno de los eventos
5. Ceremonia de Premiacién y Clausura

e Programa de Conferencias y Talleres (en funcién al presupuesto, magnitud y/o al
numero de proyectos participantes).

e Lugar donde se llevaran a cabo conferencias y/o talleres (en caso de programarse).

e Desarrollo del programa para las ceremonias de inauguracion y de premiacién y
clausura en coordinacion con la persona Responsable de Ceremonias.

e Encoordinacion con la persona Responsable de Ceremonias, organizar y supervisar
el Corte de Listén, que apertura el area de exposicion de los proyectos en los stands.

e En coordinacion con la persona Responsable de Visitas Guiadas y con la persona
Responsable de Ceremonias, organizar y supervisar la logistica para el recorrido de
las autoridades y personas consideradas como invitados especiales a los stands,
posterior a la Ceremonia de Inauguracion.

e En coordinacion con la persona Responsable de Espacios disefiar el layout de la
distribucién e identificacion de los proyectos participantes en los stands.
Posteriormente, coordinarse con la persona Responsable de Comunicacién y
Difusién para su publicacién en el micrositio y para su impresién. Este layout sera
integrado al paquete de informacién que se entrega a estudiantes participantes,
jurados, moderadores y visitantes.

e Documentacion oficial (logos, carteles, gafetes, carpetas, sobres, hojas de
evaluacion, rubricas, imagen institucional y reconocimientos).

e Brindar alas personas responsables de Certamen de Proyectos, HackaTec e
InnoBética la informacion de equipos, proyectos y cantidad de integrantes
participantes en la Etapa Local.

g{ g C;}\ 2025
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e Coordinarse con la persona Responsable de Espacios y con la persona Responsable
de Servicios para:

- Mantener aseadas y en adecuadas condiciones el area de stands, salas de
evaluacion, salas de reuniones, sanitarios y otros espacios donde se desarrolla
el Certamen de Proyectos, HackaTec e InnoBdtica.

- Asegurar la oportuna aperturay cierre del area de stands, salas de evaluacion,
salas de reuniones y otros espacios donde se desarrolla el Certamen de
Proyectos; HackaTec e InnoBotica esto de acuerdo con lo establecido en el
Programa General de la Etapa Local del InnovaTecNM.

- Garantizar el resquardo de materiales, equipo y espacios durante todo el
desarrollo de la Cumbre Nacional en la Etapa Local.

e Coordinar la elaboracién de una guia detallada para las y los estudiantes y docentes
asesores que incluya: programa general de actividades y de evaluaciones del
InnovaTecNM, plano del IT o Centro de Investigacion, indicando la localizacién de
los principales espacios (areas, sanitarios, biblioteca, cafeteria, etc.), plano de las
salas de exposicidn (stands), indicaciones de acciones permitidas y/o prohibidas
dentro de las salas de exposicion, disposiciones y regulaciones de seguridad, etc.
Esto tomando en cuenta y apoyandose en las distintas comisiones establecidas en el
organigrama.

e En caso de que se considere otorgar algun premio, validar la estrategia de
distribucién y monto.

e Desarrollo de la memoria del InnovaTecNM en su Etapa Local, incluyendo
fotografia y video (en funcion al presupuesto, magnitud y/o al nimero de proyectos
y equipos participantes).

Reunidén con las y los estudiantes, asesoras y asesores por evento

Esta actividad se realizara en un espacio definido por el IT o Centro de Investigacion, con el
objetivo de explicar la dinamica general del InnovaTecNM, el proceso de evaluacion y las
acreditaciones para las siguientes etapas, asi como para poder resolver las dudas y
preguntas que expresen las y los participantes y tomar nota de comentarios, sugerencias o
recomendaciones. Considerar la lista precisada en el Anexo 1.
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Reunidn con el Equipo Moderador por evento

Esta actividad se realizara de acuerdo al programa general de actividades y en el espacio
definido por el IT o Centro de Investigacion, citando a las y los integrantes de este equipo
en tiempo y forma; la finalidad de esta reunién es capacitar a las y los moderadores sobre
la dindmica del InnovaTecNM y de manera particular sobre el proceso de evaluacion
de los proyectos, se deberan resolver las dudas y preguntas que surjany hacer la
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anotacién de recomendaciones, comentarios y sugerencias; también se hara entrega de
toda la informacion y material necesario para el buen desempefio de sus funciones. Esta
actividad se debera efectuar en coordinacion con la persona Responsable del Equipo
Moderador, y considerar la lista precisada en el Anexo 1.

Reunidén con el Jurado Calificador por evento

Esta actividad adquiere una particular relevancia, ya que el Jurado Calificador es la
comision que tiene la gran responsabilidad de evaluar a los proyectos participantes y
determinar si estos cuentan con las caracteristicas y el avance necesario para acreditar a la
Etapa Regional, por lo que es importante explicar en primera instancia qué es y como esta
integrado el Tecnoldgico Nacional de México, la dinamica del InnovaTecNM y el enfoque
que tiene el TecNM con este evento, su objetivo general y especificos, asi como el proceso
de evaluacién de los proyectos de cada evento y la forma en cdmo se debe aplicar la rubrica
de evaluacion y los criterios propios de cada integrante del Jurado Calificador. La reunién
se realizara en un espacio adecuado definido por el IT o Centro de Investigacion y se hara
entrega del material necesario para el buen desempefio de sus funciones. Esta actividad se
debera efectuar en coordinaciéon con la persona Responsable de Atenciéon al Jurado
Calificador, y considerar la lista precisada en el Anexo 1.

Otras consideraciones

En caso de requerirse algun servicio de cafeteria, este debera incluir: agua embotellada y/o
en garrafon, café, azucar, té, refrescos embotellados, fruta, bocadillos y galletas, todo esto
en la medida de lo posible o en funcién de los recursos disponibles de cada Instituto
Tecnoldgico o Centro de Investigacién y considerando la vinculacidn existente con los
sectores social, publico y privado.

4.3.2. Actividades en el proceso de evaluacion

e Resguardar las hojas de evaluacidn y rubricas individuales que las y los integrantes
del Jurado Calificador utilicen en los tres eventos del InnovaTecNM y que le seran
entregadas de manera organizada por la persona Responsable del Equipo
Moderador.
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e Recopilar y validar con el Jurado Calificador las calificaciones asentadas en las Actas
de Resultados finales por cada una de las categorias y salas de evaluacidn para el
Certamen de Proyectos e InnoBdtica, asi como las obtenidas en el HackaTec. Debera
coordinarse con la persona Responsable de Atencidn al Jurado Calificador y con la
o el Responsable del Equipo Moderador.
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e Presentar y validar los resultados dispuestos por el Jurado Calificador en las actas
correspondientes, con la Direccion del IT o Centro de Investigacién
(Vicepresidencia Ejecutiva del organigrama).

e Una vez confirmados los resultados y las acreditaciones a la Etapa Regional, debera
compartir la informacién de manera confidencial a la persona Responsable de
Documentos Oficiales y Sefalética para elaborar e imprimir los diplomas de los
proyectos ganadores y las acreditaciones a la Etapa Regional.

e Coordinarse con la Direccién del IT o Centro de investigacién, para determinar qué
autoridad realizara el anuncio de los equipos ganadores y acreditados y comunicarle
esta informacién a la persona Responsable de Ceremonias para que se contemple
en el programa establecido para la Ceremonia de Premiacién y Clausura.

e Precisar las estrategias para la difusidon oportuna de los resultados correspondientes
a la evaluacién de los proyectos y del InnovaTecNM en general.

4.4. COORDINACION GENERAL TECNICA

La Subdireccion Académica del IT o Centro de Investigacién, o equivalente en los Institutos
Tecnolégicos Descentralizados sera quien coordine a las y los responsables de cada
comision que dependen de esta coordinacién de acuerdo con el organigrama establecido:
atencion al jurado calificador, registro y control de participantes, equipo moderador, visitas
guiadas, responsable de HackaTec y responsable de InnoBdtica.

4.4.1. Responsable de Atencién al Jurado Calificador

e EIIT o Centro de Investigacidn sera quien designe e invite a las y los integrantes del
Jurado Calificador para esta etapa, con un perfil acorde a la categoria y/o Reto a
evaluar.

e ElJurado Calificador estara integrado por tres personas como minimo (dos externas
y una interna) para cada una de las salas de evaluacion. Se sugiere que el Jurado
Calificador sea en su totalidad externo. Para ambos puntos se debera consultar el
CAPITULO IV. COMPONENTES DE LA CUMBRE NACIONAL del Manual de
Operacion del InnovaTecNM 2025.

Pagina 13

Actividades a realizar:

e Coordinarse con la o el Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa N \ e
: Qs PROYECTOS
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Local, Responsable del Certamen de Proyectos, Responsable del HackaTec y
Responsable de InnoBética, para invitar, contactar, confirmar y atender al Jurado
Calificador.

e Mantener una comunicacién permanente con la o el Responsable General del
InnovaTecNM en la Etapa Local para dar seguimiento a la confirmacion de las
personas propuestas para la integracion del Jurado Calificador y compartir el
directorio actualizado con la frecuencia que se requiera.

e Entregar o enviar las invitaciones oficiales a las personas propuestas para formar
parte del Jurado Calificador.

e Dar seguimiento a la confirmacién de participacién de las personas invitadas para
conformar el Jurado Calificador.

e Elaborar un directorio de jurados, para mantener una efectiva comunicacion
(preferentemente se debe conformar un grupo de comunicacién a través de
aplicaciones moviles como WhatsApp).

e Solicitar al Jurado Calificador su resefia profesional, esto con antelaciéon a la
realizacion de la Etapa Local. Considerar el formato dispuesto en el Anexo 7.

e Proporcionar a las y los integrantes del Jurado Calificador la informacién necesaria
para llegar oportunamente al lugar o espacio previsto como punto de encuentro.

e Asignar al personal que atendera al jurado calificador a su llegada, estanciay regreso
(en caso de requerirse).

e Realizar la recepcion de las y los jurados externos a su llegada al IT o Centro, para
concentrarlos en el punto de encuentro definido.

e Integrar un paquete de trabajo y bienvenida, este debe contener: itinerario, gafete,
programa general del InnovaTecNM, calendario de evaluaciones, informacién del
TecNM e IT, hojas blancas, rubricas de evaluacion, boligrafo, lapiz y borrador o el
material que se considere necesario y pertinente.

e Gestionary precisar con la persona Responsable de Espacios y la o el Responsable
General del InnovaTecNM en la Etapa Local, el lugar para llevar a cabo la reunién
con el Jurado Calificador.

e Asistir y ser participe de las reuniones con el equipo de moderacion y el Jurado
Calificador.

e Vigilar que se realice la firma de la Carta de Confidencialidad por parte de los
integrantes del Jurado Calificador. Anexo 6.

e Verificar con la persona Responsable de Espacios, cudles seran los lugares
designados para receso, deliberacion y generacion de resultados del Jurado
Calificador (verificar que los espacios tengan una ubicacién estratégica).

e \Verificar con la persona Responsable de Servicios, la disposicidon del servicio de
cafeteria permanente durante la realizacidon del InnovaTecNM.

e Mantener comunicacién constante con la persona Responsable del Equipo
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Moderador, Responsable de Certamen de Proyectos, Responsable de HackaTec
y Responsable de InnoBética por cualquier incidencia que pudiera presentarse
durante los procesos de evaluacion.

e Revisar la factibilidad de proporcionar alimentos al Jurado Calificador el dia de la
evaluacion.

e Orientary asistir al Jurado Calificador en el llenado de las hojas de evaluacidny de las
Actas de Resultados finales.

e Considerar la lista precisada en el Anexo 1.

4.4.2. Responsable de Registro y Control de Participantes

Las estrategias para el registro y control de participantes se deberan poner en operacién
tomando en cuenta la magnitud del InnovaTecNM en su Etapa Local debido a la cantidad de
proyectos participantes, podra ser un ejercicio similar al que se realiza en las Etapas
Regional y Nacional.

e Registro de las y los estudiantes. Para participar en la evaluacion presencial de la Etapa
Local, las y los estudiantes deberan presentarse en el IT o Centro de Investigacién,
con su credencial institucional actualizada, su credencial de elector u otra
identificacidon oficial con el fin de cotejar la informacién registrada en el SISTEMA
InnovaTecNM.

e Registro de las y los asesores. Las y los docentes que participan como asesores,
deberan identificarse en el IT o Centro de Investigacion con su credencial
institucional actualizada, credencial de elector o alguna otra identificacién oficial, con
el fin de cotejar la informacidn registrada en el SISTEMA InnovaTecNM.

Actividades a realizar:

e Definir, con la o el Responsable General del InnovaTecNM de la Etapa Local, la
mejor estrategia para llevar a cabo el registro y control de los equipos y proyectos
participantes a través de la implementacion de mddulos amplios, visibles y bien
identificados. Apoyarse con la persona Responsable de Espacios y la o el
Responsable de Documentos Oficiales y sefalética.

e Integrar un equipo de trabajo con estudiantes del IT o Centro de Investigacion,
docentes o personal administrativo para el mejor desempefio de la actividad.

e Elaborar un directorio de estudiantes y docentes asesores generado con la
informacién proporcionada a través del SISTEMA InnovaTecNM. Dicha informacién =] D
igualmente servird como informacion estadistica del InnovaTecNM. _%

e \Verificar la correcta instalacion de los médulos y mecanismos para el registro 2N\ \ e i
de los equipos participantes. .
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e Integrary hacer entrega de un paquete de informacién para las y los participantes,
el cual debe contener:

» Gafete (preferentemente asignar un color distinto para cada figura:
estudiantes y asesores, Jurado Calificador, Equipo Moderador, Comité
Organizador, etc.).

» Programa General de actividades del InnovaTecNM.

» Programa de Evaluaciones de cada uno de los eventos: Certamen de
Proyectos, HackaTec, InnoBdtica, debidamente corroborado con horarios por
categoria y proyecto, salas de evaluacién identificadas por evento y categoria,
orden de los stands por evento y categoria y proyecto, etc. (Guia del
Participante).

= Algun otro tipo de informacion que se considere pertinente.

e El horario de registro estara definido en el Programa General del InnovaTecNM.

Nota: se debera priorizar que la mayoria de la informacién sea compartida a las y los
participantes de forma digital o electrénica.

e Mantener permanentemente una linea abierta de comunicacion con toda la
comunidad participante del InnovaTecNM en su Etapa Local para su orientacidon en
caso de cualquier contingencia o situacidn no prevista.

e Entregar a la o el Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa Local, un
reporte estadistico de los equipos participantes que incluya incidencias que se hayan
suscitado, observaciones y correcciones de nombres de estudiantes y docentes
asesores con el objetivo de que se impriman o generen de forma digital
adecuadamente todos los reconocimientos de las y los participantes.

4.4.3. Responsable del Equipo Moderador

La persona a cargo de esta comisién debera considerar que:

e Para Certamen de Proyectos e InnoBética, se requieren dos moderadoras o
moderadores por cada sala de evaluacién, preferentemente las personas
moderadoras deben permanecer durante toda la jornada de la evaluacién de los
proyectos; la cantidad de salas de evaluacion sera definida con base al numero de
proyectos participantes por cada categoria.

e Para HackaTec, dependera de la cantidad de equipos participantes en la institucién,
para lo que se sugiere coordinarse con la persona Responsable del HackaTec.
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Generalmente se comisiona a las y los docentes o personal administrativo para asumir este
rol, para tal efecto se puede consultar el Manual de Operacién del InnovaTecNM 2025;
sin embargo, la Direccién del IT o Centro, puede promover para este rol, la 2N\ \ e i
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participacidn de estudiantes que se encuentren inscritos en ultimo semestre. Es conveniente
prever personas moderadoras extras (previamente capacitadas) para atender cualquier
imprevisto.

Actividades a realizar:

e Integracion del Equipo Moderador para los eventos de la Cumbre Nacional en la
Etapa Local con base a lo estipulado en el Manual de Operacién del InnovaTecNM
2025.

e Realizar la distribucién y asignacién de las personas moderadoras para cada evento
del InnovaTecNM en su Etapa Local. Coordinarse con la o el Responsable de
Certamen de Proyectos, el o la Responsable de InnoBética y la o el Responsable
de HackaTec.

e Agendar y llevar a cabo la reunién previa con el equipo moderador con base en el
Programa General.

e Distribuir el Instructivo del Equipo Moderador a las personas que desempefiaran

esta funcién.
Asistir y ser participe de las reuniones con el Jurado Calificador y Equipo Moderador.
Determinar en conjunto con el Equipo Moderador la estrategia para poder medir de
forma precisa los tiempos establecidos para la evaluacién de cada proyecto en cada
uno de los eventos y hacer las indicaciones necesarias al expositor o expositora de
cada equipo, lo cual podra ser a través de cronémetros digitales, relojes digitales o
aplicaciones de los teléfonos inteligentes, asi como semaforos electrénicos o en
papeletas de colores, esto con base en las posibilidades de cada IT o Centro de
Investigacion. Consultar el Manual de Operacién del InnovaTecNM 2025.

e Verificar con la persona Responsable de Espacios el lugar designado para el receso
y deliberacion del jurado.

e Verificar los espacios designados e infraestructura de las salas de evaluacién
(mobiliario y equipo necesarios).

e Solicitar a la persona Responsable de Equipo y Materiales, los insumos necesarios
para el Jurado Calificador (sobre amarillo tamafio doble carta, cinta adhesiva, lapices,
boligrafos, hojas blancas y equipos de computo en caso de ser necesarios).

e Coordinar y supervisar las acciones de las personas encargadas del manejo del
equipo audiovisual y de apoyo.

e Proporcionar a las y los integrantes del Equipo Moderador la carta de
confidencialidad respectiva (Anexo 5).

Recabar y resqguardar las cartas de confidencialidad del Equipo Moderador.
Solicitar a la persona Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa Local las
hojas de evaluacion y rubrica, necesarias para el desarrollo de la evaluacion.

(—x

e Integrar y entregar a las personas moderadoras, un paquete con la CERTAMEN D&
: Qs PROYECTOS
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siguiente informacion: listado y resumen de la resefia profesional de los jurados,
relaciéon de las y los estudiantes participantes de cada proyecto por cada sala de
evaluacion, formato de desarrollo e incidencias del proceso de evaluacion (Anexo 2),
programa de evaluacion por sala, lapiz, hojas blancas, cinta adhesiva, hojas y rubricas
de evaluacién, sobres amarillos tamafio doble carta.

Brindar atencion al Jurado Calificador durante el proceso de evaluacion.

Coordinar con la o el Responsable de Equipo y Materiales, la custodia del equipo
en los tiempos de receso en las diferentes salas de evaluacion.

e Coordinar con la o el Responsable de Equipo y Materiales o con la persona
Responsable de Tecnologias de la Informacién, la entrega del equipo al término
de la jornada de evaluacién.

Mantenerse a la expectativa durante toda la jornada del proceso de evaluacion.
Recabar y resguardar las hojas de evaluacién y rubricas individuales utilizadas por
las y los integrantes del Jurado Calificador en los tres eventos y entregar esta
documentacion a la persona Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa
Local.

e Reportar a la o el Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa Local las
incidencias y/o anomalias presentadas.

Actividades de las y los integrantes del Equipo Moderador:

e Participar en la reunién previa del Equipo Moderador, de acuerdo con el programa
establecido.

e Solicitar a la persona Responsable del Equipo Moderador la relacion de
participantes de cada proyecto por sala/mesa, segun el evento a moderar.

e Proporcionar al Jurado Calificador las hojas y rubricas de evaluacidn y el material de
apoyo necesario para evaluar los proyectos.

Proporcionar al Jurado Calificador la carta de confidencialidad respectiva (Anexo 6).
Recabar la carta de confidencialidad del Jurado Calificador y verificar que esté
debidamente firmada.

e Resguardar la carta de confidencialidad y entregarla al finalizar el proceso de
evaluacion a la persona Responsable del Equipo Moderador.

e Cotejar con el listado proporcionado, que todas y todos los integrantes del equipo se
encuentren correctamente registrados en el Sistema InnovaTecNM, a través de la
credencial expedida por el IT y/o credencial de elector.

e Definir una estrategia o mecanismo para efectuar la presentacion de cada jurado y
proyecto respetando en todo momento los tiempos establecidos.

e Acompafar al Jurado Calificador al lugar donde se encuentren instalados los stands
de los proyectos de Certamen de Proyectos e InnoBética para la evaluacion
del funcionamiento o demostracion, de acuerdo con la categoria que le
corresponda.

g{ g C;}\ 2025
i‘jﬁ M LaAR/‘l)lc;}er

Indigena CORTOMETRAJE
INNOVACCION

(00)
—
@©
£
[®))
\©
[a




. , | lnmevar
Educacion Ol e 7 TeeNM|

Secretaria de Educacién Puablica
Q2025

e Reportar oportunamente por escrito a través del formato establecido (Anexo 2), el
desarrollo o incidencias que se presenten durante el proceso de evaluacién ya sea de
las y los estudiantes, docentes asesores, Jurado Calificador y/o espectadores.

e Moderar y vigilar el cumplimiento de los tiempos establecidos para la presentaciony
defensa del proyecto de acuerdo con lo establecido en el Manual de Operacién para
cada evento.

e Guardar absoluta discrecion de la informacion relacionada con las evaluaciones del
Jurado Calificador, absteniéndose de hacer algun tipo de comentario.

Nota: estas actividades se complementan en el Instructivo para el Equipo Moderador.
4.4.4. Responsable de Visitas Guiadas

Esta comision se activara si la Direccién del IT o Centro de Investigacion consideran que es
factible recibir visitantes externos con el objetivo de que el InnovaTecNM en su Etapa Local
sea una estrategia adicional de la promocion institucional de la oferta educativa o un medio
para estrechar y fortalecer lazos con las instituciones de nivel medio superior, superior u
otros Organismos empresariales, que conozcan las propuestas de investigacidon y desarrollo
tecnoldgico que se producen en la institucion a partir de la Cumbre Nacional y desde esta
Etapa Local.

Actividades a realizar:

e Determinar los organismos a invitar: Instituciones educativas (medio superior,
superior, centros de investigacion), Consejo de Vinculacion, Camaras Empresariales
y otras instituciones publicas con el objetivo de que visiten la exposiciéon del
Certamen de Proyectos e InnoBoética.

e Elaborar un Programa de Visitas de tal forma que el proceso de evaluacidon no sea

interrumpido.
Elaborar oficios de invitacion y confirmar la participacion de las instancias invitadas.
En coordinacién con la persona Responsable General del InnovaTecNM en la
Etapa Local y con la persona Responsable de Ceremonias, organizar y supervisar
la logistica para el recorrido de las autoridades y personas consideradas como
invitados especiales a los stands, posterior a la Ceremonia de Inauguracion.

e Considerar un recorrido de los miembros del Consejo de Vinculacién con la
intencion de fortalecer su programa de vinculacién con la institucion.

e Integrar en coordinacion con la persona Responsable de Actividades Académicas,
Culturales y/o Civicas, un grupo anfitrion, que deberd estar plenamente
identificado, ya que sera el responsable de recibir, guiar y atender a visitapte
durante el recorrido de los stands y su estancia en el IT o Centro de
Investigacion.
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e Elaborar un reporte que incluya: Organismos visitantes, numero de visitantes, y
entregarlo a la persona Responsable de la Memoria, al finalizar el evento.

4.4.5. Responsable del HackaTec

Sera designado por la o el titular de la Direccién del IT o Centro de Investigacién y se
encargara de dar seguimiento a todas las actividades relacionadas con la implementacion y
realizacion de este evento de la Cumbre Nacional InnovaTecNM en su Etapa Local.

Actividades a realizar:

e Solicitar a la persona Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa Local, la
informacién, equipos y cantidad de integrantes participantes en el HackaTec.

e Proponer, validar y verificar en coordinacién con la persona Responsable de
Espacios el lugar designado para la realizacion de las actividades del HackaTec
tomando en cuenta las caracteristicas particulares de este evento.

e Elaborar la propuesta del Programa General del HackaTec con apoyo de la o el
Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa Local.

o En coordinaciéon con la persona Responsable de Atencién al Jurado Calificador y la
o el Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa Local, proponer, asignar
y atender al Jurado Calificador del HackaTec.

e Mantener una comunicacién constante con la persona Responsable de Atencién al
Jurado Calificador para dar seguimiento a la confirmacion de participacién del
Jurado Calificador del HackaTec.

e Coordinar con el Responsable del Equipo Moderador la asignacion del equipo
moderador para la evaluacion.

e Asegurar que las o los integrantes del Equipo Moderador y el Jurado Calificador
cuentan con los paquetes de informacion y materiales necesarios para el desempefio
de sus funciones. Coordinarse con los Responsables de Equipo Moderador y
Atenciodn al Jurado Calificador.

e Organizar en colaboracién con la persona Responsable de Ceremonias, los
protocolos de arranque y cierre del HackaTec.

e Supervisar con la persona Responsable de Documentos Oficiales y Sefalética la
correcta instalacion de la sefalética para identificacion de las areas del HackaTec:
registro, sanitarios, areas de descanso, servicio médico, etc.

e Verificar con la persona Responsable de Tecnologias de la Informacién que se
brinde servicio de internet necesario para llevar a cabo el HackaTec.

e Verificar con la persona Responsable de Equipo y Materiales o con la persona
Responsable de Tecnologias de la Informacion la instalacién del equipo necesg
y de la vigilancia que corresponda.
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e Verificar con la persona Responsable de Servicios el espacio para la prestacién de
servicio médico ya sea interno o externo, que debera ser permanente durante el
tiempo estipulado para el HackaTec.

e Verificar el servicio de puntos de hidratacién que debera ser permanente durante el
tiempo estipulado para el HackaTec y en medida de lo posible mantener un servicio
de cafeteria basica. Coordinarse con la persona Responsable de Servicios.

e Coordinar con la o el Responsable de Equipo y Materiales la estrategia para la
custodia del equipo en los tiempos de receso y comida.

e Asignar comisiones que incluya obligatoriamente personal femenino y masculino
para prevenir y atender necesidades especificas de las y los participantes del
HackaTec.

e Conformar un equipo de staff para atender las necesidades externas de las y los
participantes del HackaTec.

e En coordinacién con la o el Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa
Local, organizar y participar en las reuniones previas de trabajo: con el Comité
Organizador, con el Equipo Moderador, con las y los estudiantes, asesoras y
asesores, con el Jurado Calificador, de acuerdo con el Programa General del
HackaTec.

e Determinar con la persona Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa
Local la estrategia tecnoldgica (drive, correo electrénico, memoria USB, QR) para la
distribucién del kit digital de mentoria.

e Mantener comunicacién constante con la persona Responsable del Equipo
Moderador y la o el Responsable de Atencién al Jurado Calificador por cualquier
incidencia que pudiera presentarse durante el proceso de evaluacién.

e Coordinar con la persona Responsable de Equipo y Materiales o con la o el
Responsable de Tecnologias de la Informacién la entrega del equipo al término de
las actividades.

e Presentar un informe del desarrollo de la actividad a la persona Responsable
General del InnovaTecNM en la Etapa Local y a la persona Responsable de la
Memoria.

Nota: Estas actividades se complementan con lo especificado en el Capitulo V. Desarrollo
de los Eventos de la Cumbre Nacional del Manual de Operacién del InnovaTecNM, asi

como en lo establecido en el Lineamiento para participantes del HackaTec Etapa Local.

4.4.6. Responsable de InnoBética

Sera designado por la o el titular de la Direccién del IT se encargara de dar seguimiento a
todas las actividades relacionadas con la implementacién y realizacién de este evento
de la Cumbre Nacional InnovaTecNM en su Etapa Local.
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Actividades a realizar:

e Solicitar a la persona Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa Local, la
informacién, equipos y cantidad de integrantes participantes en InnoBotica.

e Conformar un equipo de staff para atender todo lo relacionado a la planeacién y
desarrollo del evento de InnoBodtica.

e Participar en las reuniones previas de trabajo con el Comité Organizador, con el
Equipo Moderador, con las y los estudiantes, asesoras y asesores y con el Jurado
Calificador.

e Proponer, verificar y validar en coordinaciéon con la persona Responsable de
Espacios los lugares designados para la realizacion de las actividades de InnoBdtica:
espacio para la colocacidn de stands, salas de evaluacion, sala para la reunién con el
Jurado Calificador y sala para la reunion con el Equipo Moderador.

Verificar la adecuada disposicidon de los stands.

Gestionar y coordinar el suministro y distribucion de mobiliario y recursos de apoyo
en los stands para los proyectos. Coordinarse con la persona Responsable de Equipo
y Materiales.

e Elaborar la propuesta del Programa General de InnoBética con apoyo de la o el
Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa Local.

e En coordinacion con la persona Responsable de Atencién al Jurado Calificador y la
o el Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa Local, proponer, asignar
y atender al Jurado Calificador de InnoBética.

e Mantener una comunicacion constante con la persona Responsable de Atencién al
Jurado Calificador para dar seguimiento a la confirmacion de participacién del
Jurado Calificador para InnoBética.

e Coordinar con la persona Responsable del Equipo Moderador la asignacion de las
personas moderadoras para la evaluacion.

e Aseqgurar que los integrantes del Equipo Moderador y el Jurado Calificador cuentan
con los paquetes de informacion y materiales necesarios para el desempefio de sus
funciones. Coordinarse con los Responsables de Equipo Moderador y Atencidn al
Jurado Calificador.

e En coordinacién con las personas Responsable de Comunicacién y Difusién,
Responsable de Documentos Oficiales y Sefalética y Responsable de Espacios
verificar el disefio, impresion y colocacién de: sefialética para la ubicacion de los
stands de este evento, asi como los banners y posters en cada stand para la
identificacion de los proyectos participantes en InnoBoética.

e Verificar con la persona Responsable de Equipo y Materiales y/o con la persona
Responsable de Tecnologias de la Informacidn la instalacion del equipo necesario
y de la vigilancia que corresponda.

e Coordinar con la o el Responsable de Equipo y Materiales la estrategia para
el resguardo del equipo en los tiempos de receso y comida.
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e Mantener comunicacién constante con la persona Responsable del Equipo
Moderador y la o el Responsable de Atencién al Jurado Calificador por cualquier
incidencia que pudiera presentarse durante el proceso de evaluacién de los
proyectos.

e Coordinar con la persona Responsable de Equipo y Materiales o con la persona
Responsable de Tecnologias de la Informaciéon la liberacion del equipo en
resguardo al término de las actividades.

e Presentar un informe del desarrollo de la actividad a la persona Responsable
General del InnovaTecNM en la Etapa Local y a la persona Responsable de la
Memoria.

Nota: Estas actividades se complementan con lo especificado en el Capitulo V. Desarrollo
de los Eventos de la Cumbre Nacional del Manual de Operacién del InnovaTecNM, asi
como en lo establecido en el Reglamento Técnico de InnoBética Etapa Local.

4.5. COORDINACION GENERAL DE OPERACION

La Subdireccion de Planeacion y Vinculacion del IT o Centro de Investigacion, o equivalente
en los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados sera quien coordine a las y los responsables
de cada comision que se encuentre contenida en esta coordinacién de acuerdo con el
organigrama establecido: certamen de proyectos, ceremonias, comunicacion y difusién,
memoria, documentos oficiales y sefialética, actividades académicas, culturales y/o civicas,
y gestion de apoyo y hosteleria.

4.5.1. Responsable del Certamen de Proyectos

Sera designado por la o el titular de la Direccion del IT o Centro de Investigacion y se
encargara de dar seguimiento a todas las actividades relacionadas con la implementacion y
realizacion de este evento de la Cumbre Nacional InnovaTecNM en su Etapa Local.

Actividades a realizar:

e Solicitar a la persona Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa Local, la
informacién, equipos y cantidad de integrantes participantes en Certamen de
Proyectos.

e Conformar un equipo de staff: que apoyen en las diferentes actividades de esta

comision, asi como para supervisar que los stands estén ocupados por los equipos
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todo el tiempo programado, a excepcion de los momentos de evaluacion en la sala;
esto conforme al Programa de Evaluacion para el Certamen de Proyectos. T
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e Organizar en coordinacion con la persona Responsable General del InnovaTecNM
en la Etapa Local reuniones de trabajo y seguimiento con los Responsables
involucrados en el Certamen de Proyectos: jurados, moderadores, espacios,
materiales y equipos necesarios, servicios en general.

e Proponer, verificar y validar en coordinacién con la persona Responsable de
Espacios los lugares designados para la realizacion de las actividades del Certamen
de Proyectos: espacio para la colocaciéon de stands, sala para la reunién con el Jurado
Calificador, sala para la reunion con el Equipo Moderador.

e Gestionar y coordinar el suministro y distribucién de mobiliario y recursos de apoyo
en los stands para los proyectos. Coordinarse con la persona Responsable de Equipo
y Materiales.

e Supervisar la correcta instalacion de la sefialética para identificacion de las areas del
Certamen de Proyectos: salas de evaluacién y stands.

e Verificar la correcta disposicién de las salas y de la distribucion de stands de acuerdo
al programa de evaluacion. Coordinarse con la persona Responsable de Espacios.

e \Verificar con la persona Responsable de Equipo y Materiales o con la persona
Responsable de Tecnologias de la Informacidn la instalacion del equipo necesario
y de la vigilancia que corresponda.

e Coordinar con la o el Responsable de Equipo y Materiales la estrategia para la
custodia del equipo en los tiempos de receso y comida.

e En coordinacidon con las personas Responsable de Comunicacion y Difusion,
Responsable de Documentos Oficiales y Senalética y Responsable de Espacios
verificar el disefio, impresion y colocacion de: sefalética para la ubicacién de stands
por categoria, asi como los banners y posters en cada stand para la identificacién
de los proyectos participantes en el Certamen de Proyectos.

e Elaborar la propuesta del Programa General del Certamen de Proyectos con apoyo
de la o el Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa Local.

e En coordinacion con la persona Responsable de Atencién al Jurado Calificador y la
o el Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa Local, proponer, asignar
en cada sala de evaluacién y atender al Jurado Calificador de Certamen de
Proyectos.

e Coordinarse con la o el Responsable del Equipo Moderador para la asignacion de
las personas que moderaran en cada sala de evaluacion.

e Asegurarse que los integrantes del Equipo Moderadory el Jurado Calificador cuentan
con los paquetes de informacion y materiales necesarios para el desempefio de sus
funciones. Coordinarse con las personas Responsable de Equipo Moderador y
Atencidn al Jurado Calificador.

e Mantener comunicacion constante con la persona Responsable del Equipo
Moderador y la o el Responsable de Atencion al Jurado Calificador por
cualquier incidencia que pudiera presentarse durante el proceso de
evaluacion de los proyectos.
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e Coordinar con la persona Responsable de Equipo y Materiales o con la persona
Responsable de Tecnologias de la Informacidn la entrega del equipo en resguardo
al término de las actividades.

e Presentar un informe del desarrollo de la actividad a la persona Responsable
General del InnovaTecNM en la Etapa Local y a la persona Responsable de la
Memoria.

Nota: Estas actividades se complementan con lo especificado en el CAPITULO V.
DESARROLLO DE LOS EVENTOS DE LA CUMBRE NACIONAL del Manual de Operacion del
InnovaTecNM.

4.5.2. Responsable de Ceremonias

Actividades a realizar:

e Organizar las ceremonias de inauguracién y clausura, considerando la logistica del
lugar, personal de apoyo, presidium, y atencion a autoridades e invitados especiales.

e Organizar en colaboracién con la persona Responsable de HackaTec, y con la o el
Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa Local los protocolos de
arranque y cierre del HackaTec.

e Confirmar con la persona Responsable de Comunicacién y Difusion la asistencia de
autoridades e invitados especiales a la Cumbre Nacional en su Etapa Local.

e Establecer con la Direccion del IT o Centro de Investigacion, la estrategia para la
entrega de diplomas y reconocimientos durante la Ceremonia de Premiacion y
Clausura de la Cumbre Nacional en su Etapa Local.

e Prever el equipo audiovisual y mobiliario necesario para las actividades, asi como
asegurar su adecuado y correcto funcionamiento y la oportuna instalacién.

e Prever un espacio para la persona Responsable de Comunicacidon y Difusiéon
(fotografia, video) para el desarrollo de su labor.

e Prever un espacio para las actividades de prensa con la persona Responsable de
Comunicacién y Difusion.

e Organizar las acciones para implementar, si es posible, la transmision en vivo de las
ceremonias a través de las cuentas oficiales de las redes sociales del IT o Centro de
Investigacién y del InnovaTecNM.

e Coordinar con la persona Responsable de Actividades Académicas, Culturales y/o
Civicas la participacion de banda de guerra, escolta e interpretacion de himnos
(nacional, estatal y de los Institutos Tecnoldgicos), asi como prever el espacio
requerido en la ceremonia de inauguracion. Se recomienda verificar los audios o
pistas previamente y que la letra se pueda proyectar en pantalla.

e Coordinar con la persona Responsable de Actividades Académicas, Culturale
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y/o Civicas la participacion de grupos artisticos (opcional), o de alguna otra
interpretacion relativa a la naturaleza del InnovaTecNM; asi como prever el espacio
requerido en la ceremonia de inauguracion.

e Reservar lugares para autoridades e invitados especiales que no estaran en el
presidium.

e Recibir, atender y despedir a las autoridades e invitados especiales asistentes a las
diversas ceremonias en coordinacién con la persona Responsable de Comunicacién
y Difusioén.

e Supervisar la ambientacién de las Ceremonias de Inauguracién y de Premiacién y
Clausura (antes y durante).

e En coordinacion con la persona Responsable General del InnovaTecNM en la
Etapa Local, organizar y supervisar el Corte de Listén, que apertura el area de
exposicion de los proyectos en los stands.

e En coordinacién con la persona Responsable General del InnovaTecNM en la
Etapa Local y con la persona Responsable de Visitas Guiadas, organizar y
supervisar la logistica para el recorrido de las autoridades y personas consideradas
como invitados especiales a los stands, posterior a la Ceremonia de Inauguracién.

e Verificar la entrega de los equipos utilizados al finalizar la Ceremonia de Premiacion
y Clausura y cierre total del InnovaTecNM en su Etapa Local.

e Coordinarse con la persona Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa
Local, para contemplar en el programa de la Ceremonia de Premiacion y Clausura la
forma y estrategia para anunciar a los equipos ganadores y acreditados a la Etapa
Regional por parte de la autoridad designada.

A continuacién, se indican los puntos minimos que deben integrar los protocolos de las
Ceremonias de Inauguracién y de Premiacién y Clausura:

Ceremonia de Inauguracion

. Bienvenida

. Honores a la Bandera

. Interpretacién del Himno Nacional

. Presentacion de las y los integrantes del Presidium
. Mensaje de bienvenida por parte de la Direccidn del IT o Centro de Investigacion

. Presentacion de numero artistico (opcional)

. Declaratoria de inauguracién por la persona invitada de mayor rango en el presidium
. Interpretacién del Himno de los Institutos Tecnoldgicos
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2. Presentacion de las y los integrantes del Presidium
3. Mensaje por parte de la Direccion del IT o Centro de Investigacion
4. Entrega simbdlica de reconocimientos a:

00 d Oy U

a. Participantes en general (estudiantes y docentes asesores)
b. Jurado Calificador

c. Equipo Moderador

d. Comité Organizador

. Mencidn de los proyectos que obtuvieron acreditacion a la Etapa Regional

. De ser el caso, premiacion de proyectos ganadores absolutos por categoria

. Declaratoria de clausura por la persona invitada de mayor rango en el presidium
. Interpretacién del Himno de los Institutos Tecnoldgicos

4.5.3. Responsable de Comunicacién y Difusion

Actividades a realizar:

Verificar el uso adecuado del logotipo del InnovaTecNM, tomando en consideracion
los lineamientos establecidos por la Direccion de Cooperacién y Difusién y la
Direccién de Vinculacién e Intercambio Académico del TecNM.

Disefiar y gestionar la impresidén de alguna lona o lonas de bienvenida.

Realizar el disefio de los siguientes documentos promocionales:

» Pdster de la Etapa Local del InnovaTecNM y su descripcidn.

» Programa General de la Etapa Local del InnovaTecNM.

» Programas de evaluacion para Certamen de Proyectos, HackaTec e InnoBotica.
Elaborar y hacer llegar las invitaciones para las autoridades e invitados especiales.
Asi mismo, enviar o entregar informacion sobre el InnovaTecNM (ficha técnica) y el
Programa General, en coordinacidon con la persona Responsable de Documentos
Oficiales y Sefalética.

Confirmar la asistencia de autoridades e invitados especiales a las diferentes
ceremonias 0 momentos contemplados en el desarrollo del Programa General del
InnovaTecNM en coordinaciéon con la persona Responsable de Ceremonias.

En coordinacidn con las personas Responsable de Certamen de Proyectos,
Responsable de InnoBética, Responsable de Documentos Oficiales y Sefalética
y Responsable de Espacios verificar el disefio, impresion y colocacién de: sefialética
para la ubicacién de los stands de cada evento, asi como los banners y posters en
cada stand para la identificacién de los proyectos participantes en Certamen de
Proyectos e InnoBodtica.

En coordinacién con la persona Responsable General del InnovaTecNM de la Etapa =1 D
Local disefiar el layout de la distribucién e identificacion de los proyectos _%
(—x

participantes en los stands. Posteriormente, coordinarse con la persona N '\ o
Q). PROYECTOS
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Responsable de Tecnologias de la Informacién para su publicacién en la pagina
principal del IT o Centro de Investigacion y para su impresion. Este layout sera
integrado al paquete de informacién que se entrega a estudiantes participantes,
jurados, moderadores y visitantes.

e Elaborar boletines sobre el desarrollo del InnovaTecNM, difundirlos en los medios
locales y compartirlos con el Equipo Coordinador Nacional de InnovaTecNM para
su difusidn y divulgacién a través del canal de WhatsApp.

e Informar a la persona Responsable de Ceremonias el dato de las autoridades e
invitados especiales confirmados que estaran en presidium, para que se elaboren los
personificadores correspondientes y se realice la presentacidon adecuada.

e Recibir, atender y despedir a las autoridades e invitados especiales asistentes a las
ceremonias, en coordinacion con la persona Responsable de Ceremonias.

Nota: los siguientes puntos son opcionales y se implementaran en funcién a la magnitud
y/o al nUmero de proyectos participantes de cada IT o Centro de Investigacion.

e Contactar alos medios de informacion y comunicacién locales, solicitarles un espacio
y estructurar con ellos un programa general de contenidos, con la finalidad de
transmitir a la comunidad los objetivos y resultados del InnovaTecNM.

e Convocar a reuniones de prensa en forma oportuna, proporcionando la informacién
necesaria y boletines previamente estructurados para la adecuada difusién de la
Etapa Local del InnovaTecNM.

e Hacer llegar oportunamente a los medios invitados los aspectos importantes de la
Cumbre Nacional InnovaTecNM en su Etapa Local, acompafiando de reportes con
fotos, estadisticas y otros aspectos graficos necesarios.

e Coordinar la cobertura de los medios de informaciéon y comunicacidn externos en las
Ceremonias de Inauguracion y Clausura.

e Prever que el personal de los medios de informacién y comunicaciéon cuenten con el
espacio y las facilidades necesarias para que cumplan con su labor.

e Identificar al equipo de trabajo y medios invitados (con gafete o camisetas) para que
puedan grabar aspectos y momentos destacados del evento.

e Contemplar de manera conjunta con la persona Responsable de la Memoria una
cobertura fotografica y de grabacion de video.

e Disefiar, elaborar y colocar la sefializacidon correspondiente a servicios y proteccion
civil.

e Disefiar, elaborary colocar la sefializacion correspondiente en cada una de las salas
de evaluacion (guardar silencio, no tomar fotografias, mostrar respeto y no se
permite audiencia de pie).
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4.5.4. Responsable de la Memoria
Actividades a realizar:
e Recabar toda la informacién generada, material fotografico y de video, para llevar a
cabo la integracién, elaboracion y edicién de la memoria del InnovaTecNM, en el

formato que el IT o Centro de Investigacion considere pertinente.

La estructura sugerida para el desarrollo del contenido de la memoria es la siquiente:

Requisito

Seccion Descripcion (cuando
aplique)

Sintesis de toda la organizacién y 300 palabras

1. Presentacion de la memoria. realizacién del evento (informacién . .
. como maximo.
precisa).
Presentacién del evento considerando
L . . . 250 palabras
2. Introduccién de la memoria. los objetivos y las bases descritos en la

. como maximo.
convocatoria.

Informacién destacada: fundacién, oferta | 350 palabrasy

3. Breve descripcién de la ciudad y

C educativa, acciones y resultados 4 imagenes
del IT o Centro de Investigacion. y g o
relevantes. como maximo.
. . . Resumen del mensaje alusivo a cargo de | 400 palabras
4. Discurso de bienvenida por la . L J g . p y
. . - . la Direccién del IT o Centro de 2 imagenes
Vicepresidencia Ejecutiva. o o
Investigacion. Como maximo.
Foto grupal, nombre, cargo en el Comité,
. uesto que ocupa en la institucion, 3 cuartillas y 2
5. Organigrama, foto grupal y P g . p - . — y
. . s . correo electrénico oficial, teléfono de imagenes
directorio del Comité Organizador. - . . o
oficina y nimero de extension de la como maximo.
persona comisionada.
- Orden del dia de las actividades 2 cuartillas y 1
6. Programa General de actividades . . y
- concernientes al InnovaTecNM en la imagen como
para participantes. ‘o
Etapa Local. maximo. o
Orden del dia de las actividades . N
. : . 2 cuartillas y 1 ©
7. Programa particular de particulares y de evaluacion de los tres imagen por <
actividades y evaluacién de los tres | eventos del InnovaTecNM en su Etapa gen p &
evento como a
eventos. Local: Certamen de Proyectos, .
maximo.

HackaTec e InnoBética.

2 cuartillas y 8

8. Reuniones previas de trabajo con: | Evidencia de la realizacion de las imagenes

Comité Organizador, Equipo reuniones previas, tales como o
e ) . como maximo.
Moderador, Jurado Calificador, fotografias, resumen de las minutas de
Estudiantes y Asesores. trabajo, etc. —r-
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9. Participacion: estudiantes,
docentes asesores y Jurado
Calificador.

Informacién, evidencias y estadistica de
la participacion de estudiantes, docentes
asesores y Jurado Calificador.

3 cuartillas y 8
imagenes
como maximo

10. Ceremonia de Inauguracion.

Programa, presidium, resumen de los
mensajes.

2 cuartillasy 6
imagenes
como maximo.

11. Desarrollo del InnovaTecNM:
proceso de evaluacién de los
proyectos participantes en los tres
eventos.

Breve descripcién de las actividades
realizadas y evidencia de las
evaluaciones tanto en el stand, sala de
evaluacién como en el drea HackaTec.

4 cuartillas y 10
imagenes
como maximo.

12. Desarrollo de talleres,
conferencias, mentorias y
consultorias.

Breve descripcion de las actividades
realizadas (Si fueron programadas y
realizadas).

2 cuartillas y 2

imagenes por

actividad como
maximo.

13. Visitas guiadas.

Programa de las actividades realizadas (si
se |levaron a cabo), estadistica e
informacién de los grupos visitantes:
Consejo de Vinculacién, empresarios,
instituciones educativas, etc.

3 cuartillasy 6
imagenes
como maximo.

14. Ceremonia de Premiacion y
Clausura.

Programa, presidium, resumen de
mensajes, proyectos ganadores y
acreditados a la Etapa Regional por
categoria.

3 cuartillasy 10
imagenes
como maximo.

15. Anexos.

Eventos culturales (descripciény
fotografias), notas periodisticas (si se
llevaron a cabo), crénica fotografica,
directorios, entre otros.

2 cuartillas
como maximo
y hasta 2
imagenes por
anexo. Puede
incluir un link al
sitio de
fotografias y
videos del
evento.

Coordinarse con la persona Responsable de Comunicacién y Difusién y con la o el
Responsable de Tecnologias de la Informacidn, para la publicaciéon y divulgacion de la
memoria del evento, a través de los medios oficiales de comunicacién de la Institucién.

Asi mismo, se solicitaran a través del Sistema InnovaTecNM datos estadisticos de la Etapa

Local, como estrategia para medir el impacto del InnovaTecNM.
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4.5.5. Responsable de Documentos Oficiales y Sefialética
Actividades a realizar:

e Prever la disponibilidad de equipo de cdmputo e impresion para la elaboracién de
los documentos requeridos: constancias de participacion, diplomas para proyectos y
equipos ganadores, acreditaciones y gafetes.

e Imprimir la sefialética necesaria en coordinacion con la persona Responsable de
Servicios y la persona Responsable de la Unidad Interna de Proteccién Civil, para
llevar a cabo los eventos de la Cumbre Nacional en su Etapa Local con la prevencién
y seguridad necesarias.

e Supervisar con la persona Responsable de HackaTec la correcta instalacidon de la
sefialética para identificacion de las areas del evento: registro, sanitarios, areas de
descanso, servicio médico, etc.

e Coordinarse con las personas Responsable de Comunicacién y Difusion,
Responsable de Espacios, Responsable de Certamen de Proyectos y Responsable
de InnoBética, para verificar el disefio, impresion y colocacién de: sefialética para la
ubicacidén de los stands de cada evento, asi como los banners y posters en cada stand
para la identificacién de los proyectos participantes.

e Elaborar y distribuir los gafetes a las y los participantes: estudiantes, asesoras y
asesores, Jurado Calificador, Equipo Moderador, Comité Organizador, guias,
invitados de prensa, etc. Indicando Unicamente cudl es su participacién en el
InnovaTecNM, lo que aplique para cada IT o Centro de Investigacién; esto en funcion
a la disponibilidad de la institucion.

e Imprimir los reconocimientos de acuerdo con la normatividad establecida y con
aprobacion de la Direccién de Cooperacion y Difusion del TecNM. En el caso de los
ITD igualmente considerar, en la medida de lo necesario, los lineamientos de imagen
institucional del gobierno estatal correspondiente. Consultar el Anexo 4. Formato
para constancias, diplomas y acreditaciones.

e Distribuir los reconocimientos impresos a las y los responsables, para que puedan
ser entregados en tiempo y forma a las personas acreedoras.

e Los documentos para los proyectos ganadores, asi como las acreditaciones
correspondientes deberan generarse con base en lo estipulado en el Manual de
Operacion del InnovaTecNM 2025, considerando la participacidon que corresponde
al Certamen de Proyectos, HackaTec e InnoBodtica.

e Imprimir los reconocimientos del Comité Organizador, personas que colaboraron
con el Comité Organizador y coordinaciones de la Cumbre Nacional.

e En todo momento se debera privilegiar que la mayor cantidad de los
documentos precisados en este apartado sean generados y entregados
de forma electrénica.
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4.5.6. Responsable de Actividades Académicas, Culturales y/o Civicas
Actividades a realizar:

e Coordinar la participacién de la Banda de Guerray Escolta, asi como la interpretacién
solemne del Himno Nacional Mexicano, Himno del Estado y de los Institutos
Tecnolégicos; se debera atender los requerimientos necesarios para cuidar los
protocolos correspondientes; se recomienda verificar previamente audio y pistas, asi
como las letras proyectadas en pantalla.

Organizar y coordinar las actividades culturales y/o civicas.
Organizar y coordinar las actividades académicas como conferencias magistrales o
talleres.

e Mantener una comunicacién frecuente con el o la Responsable General del
InnovaTecNM en la Etapa Local para intercambiar informacion y precisar la
coordinacion y logistica de las ceremonias.

e Coordinarse con la persona Responsable de Ceremonias para establecer el
momento de participacion de la Banda de Guerra y Escolta, asi como, con la o el
Responsable de Espacios para definir la ubicacion de los antes mencionados.

4.5.7. Responsable de Gestion de Apoyo y Hosteleria
Actividades a realizar:

e Gestionar el otorgamiento de premios, mismos que no son obligatorios para la Etapa
Local; de contar con premiacion, ésta se dara en funcidén a las posibilidades del IT o
Centro de Investigacion y podra ser en efectivo o en especie (ejemplo: cursos de
capacitacion, talleres, entre otros).

e En caso de contar con algun aliado o aliados estratégicos que brinden algun tipo de
patrocinio, se les debera invitar a la realizacion de la Etapa Local con el objetivo de
que conozcan la dinamica del InnovaTecNM y se les otorgara el reconocimiento
correspondiente.

e Coordinarse con la persona Responsable General del InnovaTecNM en la Etapa
Local para divulgar entre las y los integrantes del Comité de Vinculacién y del
Consejo de Vinculaciéon la importancia, la dindmica, los resultados del
InnovaTecNM para propiciar colaboraciones, alianzas y apoyos de parte de estas
dos comisiones.

e Investigar y gestionar opciones de alimentos y hospedaje en caso de ser necesario
para el Jurado Calificador e informar al Responsable de Atencién a Jurados.
Se deberan formalizar estas gestiones a través de la concertacion de los
convenios correspondientes.
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e Compartir los resultados de las gestiones realizadas con las personas responsables
de las diferentes comisiones que necesitan esta informacién, para que se coordinen
con la o el Responsable de Finanzas y realizar los tramites necesarios aplicando la
normatividad vigente.

e Mantener comunicacién constante con el Responsable General del InnovaTecNM
de la Etapa Local en el IT o Centro de Investigacién en caso de ser requerido el
apoyo.

4.6. COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA

La Subdireccién de Servicios Administrativos del IT o Centro de Investigacién, o equivalente
en los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados sera quien coordine a las personas
responsables de cada comisién que se encuentre contenida en esta coordinacion de
acuerdo con el organigrama establecido: finanzas, espacios, transporte, servicios, equipo y
materiales, tecnologias de la informacién y la unidad interna de proteccion civil, con el
objetivo de facilitar los recursos, equipo y materiales necesarios de manera oportuna.

4.6.1. Responsable de Finanzas
Actividades a realizar:

e Administrar los recursos econémicos, comprobaciones, presupuestos, etc. aplicando
la normatividad vigente para tal efecto.

e En caso de que exista premiacién, establecer una logistica para cubrir el monto de
cada uno de los premios y realizar los tramites de comprobacion necesarios.

e Realizar todos los pagos a proveedores contratados para el desarrollo de la Etapa
Local del InnovaTecNM.

e Mantener una comunicacion constante y fluida con todas las areas implicadas que
requieran utilizar recursos econdmicos para poder aplicar la normatividad vigente.

4.6.2. Responsable de Espacios

Estas actividades se desarrollaran en la medida de la magnitud del evento y/o al niumero de
proyectos y equipos participantes de cada IT o Centro de Investigacion.

e Verificar la disponibilidad y acondicionamiento de espacios: Ceremonia de
Inauguracion y de Premiacion y Clausura, stands para los proyectos, salas de
evaluacion, area de cafeteria, sala para el Jurado Calificador y para conferenci
talleres.
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e Acondicionar y/o gestionar el contrato de los espacios requeridos: stands para
exposiciones y areas de receso. Coordinarse con la persona Responsable de
Certamen de Proyectos y Responsable de InnoBética.

e Acondicionar en funcién a la magnitud del evento y/o al numero de proyectos
participantes, las salas de evaluacion con los siguientes elementos: sillas para 18
personas (como minimo), mesa y sillas para el Jurado Calificador, mesa y sillas para
moderadores, mesa para el equipo de proyeccion que se utilizara para la
presentacion y silla para quien operara el equipo. Estas deberén ubicarse cerca del
area de stands y estar identificadas por categoria y numero de sala. Generalmente
se acondicionan las aulas de clases para tal efecto.

e Para la exposicion de proyectos se debera elaborar un plano con la distribucién de
los stands, tomando en cuenta la medida minima por stand (2x1m.), algun
requerimiento especial de algun proyecto y pasillos lo suficientemente anchos para
tener un transito fluido de personas considerando las disposiciones de salud publica.

e Habilitar los stands con los siguientes elementos: una mesa, dos sillas, un contacto
doble, en caso de ser necesario instalaciones especiales (linea trifasica de 220 volts,
instalacion hidraulica, espacio mayor para el prototipo, manejo de material riesgoso,
espacio externo para fotoceldas solares y uso de viento, gas, agua o vapor); con base
a requerimientos especificados en la ficha técnica de cada proyecto.

e Habilitar el espacio asignado para el desarrollo del HackaTec, en coordinacién con
la persona Responsable del HackaTec.

e Acondicionar el area de cafeteria, salas para el Jurado Calificador (areas de
deliberacion en el caso de HackaTec y captura de resultados), servicio médico, salas
para talleres, conferencias, mentorias, consultorias y todos los espacios que se
requieran.

e Encoordinacion conla persona Responsable General del InnovaTecNM de la Etapa
Local disefiar el layout de la distribucién e identificacion de los proyectos
participantes en los stands. Posteriormente, coordinarse con la persona
Responsable de Comunicaciéon y Difusidn para su publicacién en la pagina principal
del IT o Centro de Investigacidon y para su impresion. Este layout sera integrado al
paquete de informacidn que se entrega a estudiantes participantes, Jurados,
Moderadores y visitantes.

Coordinar la limpieza de los espacios de trabajo, salas de reunién y sanitarios.
Establecer los espacios destinados al resguardo de materiales y equipo.

Establecer en coordinacion con la persona Responsable de la Unidad Interna de
Proteccidn Civil las rutas de evacuacion, puntos de reunion, salidas de emergencia,
rampas y otros temas relativos a la evacuacién del inmueble.

e Considerar el listado de necesidades del Anexo 1.
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4.6.3. Responsable de Transporte

Esta comisién se activara en la medida en que sea necesario tomando en cuenta la magnitud
del evento y/o al nimero de proyectos participantes de cada IT o Centro de Investigacion.

Actividades a realizar:

Prever que las unidades a utilizar se encuentren en condiciones dptimas.

Elaborar un programa detallado de los itinerarios de cada unidad de transporte.
Prever servicios de emergencia que las unidades a utilizar puedan requerir.

Definir en coordinacién con la persona Responsable de Espacios, el area para
estacionamiento de vehiculos de autoridades invitadas, Jurados Externos,
proveedores, etc.

Definir con base en la asignacién de espacio y en coordinacidn con la persona
Responsable de la Unidad Interna de Proteccion Civil las rutas de acceso a los
lugares donde se realizardn las actividades del InnovaTecNM, incluyendo
estacionamientos.

Proporcionar transporte a las o los integrantes del Equipo Coordinador Nacional que
en algun momento asistan al evento, talleristas, conferencistas, invitados especiales,
mentores, entre otros.

Solicitar a las personas responsables de cada comisién informen los requerimientos
de transporte especificando itinerarios.

4.6.4. Responsable de Servicios

Actividades a realizar:

Establecer un espacio cerca de la exposicion de proyectos para coordinar la
prestacion de servicio médico, ya sea interno o externo.

Coordinarse con la persona Responsable de Atencién al Jurado Calificador para
llevar a cabo la instalacion de servicio de cafeteria y/o alimentos correspondientes,
en las salas de receso y deliberacién.

Garantizar el servicio de puntos de hidratacién que debera ser permanente durante
el tiempo estipulado para el HackaTecy en medida de lo posible mantener un servicio
de cafeteria basica. Coordinarse con la persona Responsable de HackaTec.
Mantener limpias las instalaciones de la institucién, asi como los lugares donde se
desarrollan las diferentes actividades del InnovaTecNM.

Establecer y operar, en coordinacion con la persona Responsable de Espacios, una
estrategia para el resquardo y vigilancia estricta de los stands de los proyectos
durante los tiempos en los que no existen actividades propias en los eventos,
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por ejemplo: tiempos de alimentos, durante toda la noche, todo esto dependiendo
del Programa General del InnovaTecNM en su Etapa Local.

e Garantizar la prestacién de servicio médico ya sea interno o externo, que debera ser
permanente durante el tiempo estipulado para el HackaTec.

e Colocar avisos para identificar los sanitarios, el servicio médico, los servicios
telefénicos, etc. Coordinarse con la o el Responsable de Documentos Oficiales y
Senalética y con la persona Responsable de la Unidad Interna de Proteccidn Civil.

4.6.5. Responsable de Equipo y Materiales
Actividades a realizar:

e Contar con un stock de herramientas para la instalacidon de los proyectos y equipos
(extensiones, desarmadores, pinzas, tijeras, cintas adhesivas y de aislar, conexiones,
etc.).

e Vigilar el funcionamiento adecuado de las instalaciones eléctricas en los eventos del
InnovaTecNM en su Etapa Local.

e Integrar un grupo de apoyo técnico (debidamente identificado) a fin de atender
oportunamente la falla de algun equipo.

e Coordinar con la persona Responsable de Tecnologias de la Informacién la
custodia del equipo en los tiempos de receso y alimentos en los eventos del
InnovaTecNM en su Etapa Local.

4.6.6. Responsable de Tecnologias de la Informacién

Actividades a realizar:

e Integrar un equipo de trabajo para brindar soporte técnico y apoyo relacionado a sus
funciones (areas de exposicion de proyectos para Certamen de Proyectos e
InnoBodtica, asi como el area HackaTec).

e Publicar en la pagina principal del IT o Centro de Investigacién en coordinacién con
la o el Responsable de Comunicacion y Difusién, los siguientes documentos:

= Pdster de la Etapa Local del InnovaTecNM y su descripcion.
* Programa General de la Etapa Local del InnovaTecNM.
* Memoria del evento.

e Instalar y revisar el funcionamiento de los equipos en las salas de evaluacion,
necesariamente se deberd contar con: 1 computadora, 1 proyector y 1 pantalla
(cuando sea necesaria). =1 D

e Contar con un stock de proyectores y computadoras para su reemplazo en caso de _%

—
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Instalar y verificar el servicio de internet necesario para llevar a cabo el HackaTec y
en los lugares que se requiera, a disponibilidad de dicho servicio.

Coordinar con la persona Responsable de Equipo y Materiales, la custodia del
equipo en los tiempos de receso y alimentos en los eventos del InnovaTecNM en su
Etapa Local.

Proporcionar usuarios y contrasefias para dar acceso a los equipos de cémputo e
internet.

Publicar el desarrollo del InnovaTecNM y los resultados de la evaluacion de los
proyectos en coordinacion con el Responsable General del InnovaTecNM Etapa
Local cuando sean los momentos correctos.

4.6.7. Responsable de la Unidad Interna de Proteccién Civil

Actividades a realizar:

Instrumentar y operar el programa interno de proteccion civil (considerando las
brigadas de primeros auxilios, busqueda y rescate, prevencién y combate de fuego,
evacuacion en los inmuebles del IT o Centro de Investigacion).

Prever servicios de emergencia para cualquier contingencia.

Definir con base en la asignacion de espacios y en coordinacién con la persona
Responsable de Espacios, las rutas de acceso a los lugares donde se realizaran las
actividades del InnovaTecNM, incluyendo el lugar designado para estacionamiento.
Establecer en coordinacién con la persona Responsable de Espacios, las rutas de
evacuacion, puntos de reunion, salidas de emergencia, rampas y otros temas
relativos a la evacuacion del inmueble.

Informar y verificar la implementacién correcta de la sefializacion de proteccion civil.
Prever y contemplar los insumos e instrumentos necesarios en caso de emergencia.

ATENTAMENTE
Excelencia en Educacion Tecnolégica®
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ANEXO 1. Listado de necesidades

REUNIONES PREVIAS DE TRABAJO POR EVENTO

Reunidn con las y los estudiantes y asesores por evento: Certamen de Proyectos, HackaTec e InnoBética.

e Sala acondicionada, para que reciban la informacion sobre el desarrollo de la Cumbre
Nacional y la dinamica propia de cada evento.
Un proyector, mesa y pantalla.
Equipo de sonido (de ser necesario).

Reunién con Jurado Calificador y Equipo Moderador por evento: Certamen de Proyectos, HackaTec e
InnoBdtica.

e Sala acondicionada, para que las personas participantes reciban la informacién sobre la
dinamica del InnovaTecNM y la dinamica de evaluacion propia de cada evento.

e Un proyector, mesay pantalla.
Equipo de sonido (de ser necesario).

DESARROLLO DEL EVENTO

Exposicion de los proyectos del Certamen de Proyectos e InnoBética (abierta al publico a consideracién del
IT o Centro de Investigacién)

e Standy/o espacio fisico para los proyectos participantes (en funcién al presupuesto, magnitud
o al niumero de proyectos participantes de cada IT o Centro de Investigacion).

e Requerimientos minimos: una mesa, dos sillas y contacto multiple por cada proyecto.

e Hidratacion para las y los participantes.

Defensa de los proyectos del Certamen de Proyectos e InnoBdtica (abierta al publico a consideracion del IT
o Centro de Investigacién)

Sala acondicionada para la evaluacién o defensa del proyecto ante jurado calificador. Considerar un
espacio con mesa para 3 personas y otra para colocar proyector y computadora (los proyectos a
evaluar se dividen por categoria y se considera un maximo de 12 proyectos por cada sala de
evaluacion).

e Una computadora, un proyector y una pantalla si es necesaria.

e Letreros o sefializaciéon de guardar silencio, no tomar fotografias, mostrar respeto y no se
permite audiencia de pie.
Sillas para el publico.
Crondémetro, semaforo y/o banderines.
Servicio de cafeteria.
Personal de apoyo (atencidn a las y los asesores y publico en general, controlar
ruido e interferencias durante el desarrollo del proceso de evaluacién).
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Organizacién en general

e Gafetes que identifique cada uno de los eventos para las y los participantes, asesoras y
asesores, Jurado Calificador, Equipo Moderador y comité organizador.

e Reconocimiento emitido por la Direccién del IT o Centro de Investigacién, para las y los
participantes, asesoras y asesores, Jurado Calificador, Equipo Moderador, comité
organizador, diplomas para los proyectos ganadores por categoria (participantes y personas
que les asesoran), mismos que recibirdn las acreditaciones para los proyectos que
participaran en la Etapa Regional de acuerdo con el Manual de Operacion InnovaTecNM
2025.

e Hidratacion para las y los participantes.

NECESIDADES DE MATERIAL
Para las salas de evaluacion:

3 boligrafos de tinta azul

10 hojas blancas tamafio carta

3 lapices con punta

3 gomas blancas chicas

1 sobre amarillo tamafio doble carta por sala de evaluacién
Cinta adhesiva

Un marcador de agua

Servicio de cafeteria continuo (autoservicio)
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ANEXO 2. Formato de desarrollo e incidencias del proceso de evaluaciéon

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
CUMBRE NACIONAL DE DESARROLLO TECNOLOGICO, EMPRENDIMIENTO E INNOVACION
INNOVATECNM 2025

Desarrollo e incidencias del proceso de evaluaciéon

Evento: O Certamen de Proyectos O HackaTec O InnoBética

Proyecto / Equipo:

Categoria / Reto:

Sala / Mesa:

Integrantes:

Desarrollo o incidencias durante el proceso de evaluacion:
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EQUIPO MODERADOR

Firma Firma
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Nombre Nombre
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ANEXO 3. Formato de recepciéon de equipo en resguardo

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
CUMBRE NACIONAL DE DESARROLLO TECNOLOGICO, EMPRENDIMIENTO E
INNOVACION
INNOVATECNM 2025

INSTITUTO TECNOLOGICO DE
Etapa Local

FORMATO DE RECEPCION DE EQUIPO EN RESGUARDO

O Certamen de Proyectos O HackaTec O InnoBética

Proyecto / Equipo:

Fecha:

Descripcion del Modelo Condiciones de

. . : . Ubicacion Observaciones
equipo o serie funcionamiento
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Nombre y firma de quien recibe Nombre y firma de quien entrega

Responsable de recepcién de equipo
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ANEXO 4. Formato para constancias, diplomas y acreditaciones

Textos sugeridos para elegir nombre del proyecto o equipo, categoria o reto y nombre del
evento, segun aplique:

CONSTANCIA ESTUDIANTE

El TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

A TRAVES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO .........

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

A

NOMBRE APELLIDOS

Por su destacada participacion presentando el proyecto/equipo “NOMBRE DEL
PROYECTO/EQUIPO” en la categoria/reto “Nombre categoria/reto” del Certamen de Proyectos/
en el HackaTec/ de InnoBética de la Cumbre Nacional de Desarrollo Tecnolégico,
Emprendimiento e Innovacién, InnovaTecNM 2025, Etapa Local.

Ciudad, Estado, Fecha.

CONSTANCIA ASESOR

El TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

A TRAVES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO .........

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

A

NOMBRE APELLIDOS

Por su destacada participacion asesorando el proyecto/equipo “NOMBRE DEL PROYECTO/EQUIPO”
en la categoria/reto “Nombre categoria/reto” del Certamen de Proyectos/ en el HackaTec/ de
InnoBética de la Cumbre Nacional de Desarrollo Tecnolégico, Emprendimiento e Innovacion,
InnovaTecNM 2025, Etapa Local.

Ciudad, Estado, Fecha.

CONSTANCIA JURADO CALIFICADOR

EI TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
A TRAVES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO .........
OTORGA LA PRESENTE
CONSTANCIA
A
NOMBRE APELLIDOS D
Por su destacada participacion como integrante del Jurado Calificador en la Categoria/ el Reto
“Nombre categoria/reto” del Certamen de Proyectos/ en el HackaTec/ de InnoBética de :
la Cumbre Nacional de Desarrollo Tecnolégico, Emprendimiento e Innovacién, ©3) \Foverosy
&)
|

InnovaTecNM 2025, Etapa Local.
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Ciudad, Estado, Fecha.

CONSTANCIA EQUIPO MODERADOR

El TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

A TRAVES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO .........

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

A

NOMBRE APELLIDOS

Por su destacada participacion como integrante del Equipo Moderador en la categoria/el reto
“Nombre categoria/reto” del Certamen de Proyectos/ en el HackaTec/ de InnoBética de la
Cumbre Nacional de Desarrollo Tecnolégico, Emprendimiento e Innovacién, InnovaTecNM
2025, Etapa Local.

Ciudad, Estado, Fecha.
DIPLOMA

El TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

A TRAVES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO .........

OTORGA EL PRESENTE

DIPLOMA

A

NOMBRE APELLIDOS

Por haber obtenido el “(PRIMER/SEGUNDO) LUGAR” presentando el proyecto/ al equipo “NOMBRE
DEL PROYECTO/EQUIPO" en la categoria/el reto “Nombre categoria/reto” del Certamen de
Proyectos/ en el HackaTec/ de InnoBética de la Cumbre Nacional de Desarrollo Tecnolégico,
Emprendimiento e Innovacién, InnovaTecNM 2025, Etapa Local.

Ciudad, Estado, Fecha.

ACREDITACION

El TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

A TRAVES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO .........

OTORGA LA PRESENTE

ACREDITACION

A LASY LOS INTEGRANTES DEL PROYECTO

NOMBRE DEL PROYECTO

Para participar en la Etapa Regional del Certamen de Proyectos/ en el HackaTec/ de InnoBética
de la Cumbre Nacional de Desarrollo Tecnolégico, Emprendimiento e Innovacién, —
InnovaTecNM 2025, que se realiz,aré en el mes de septiembre del afio en curso en el Instituto
Tecnoldgico de (SEDE DE LA REGION RESPECTIVA).
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Ciudad, Estado, Fecha.
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EL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
A TRAVES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE .......

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

A

NOMBRE

Texto
Cludad, Estado, 19 de mayo de 2023

DIRECTOR DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE ........
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ANEXO 5. Formato de Carta de Confidencialidad para el Equipo Moderador
(por evento)
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CUMBRE NACIONAL DE L0 TECNOLOGICO, E 08 CUMBRE NACIONAL DE DESARROLLO TECNOLOGICO, EMPRENDIMIENTO E INNOVACION
INNOVATECNM 2025 INNOVATECNM 2025
Certamen de Proyectos
CARTA DE CONFIDENCIALIDAD HackaTec
Equipe Moderador CARTA DE CONFIDENCIALIDAD
e bk e Equipo Moderador

medio, licenclamiento, venta, cesion de derechos parcial o totalode Proporcionar ventajes comercisies
© hucrateas a terceros, con mpem & los materisies, Gstos aneiticos © Informacion de toda indcle,

con ios deriacs de la evaluacion oe ks Inicatvas en les
categorias: Sector Agroincustrist, mdusmn Bectrica y Electronia, Bectromoviced y Transicion
Energetica, Servickos para la Salud Humana, Sastenibiidad y Cambio Cimatico, Blenes de Consumo,

gal por cuskquier
medio, ficenciamiento, venta, cesion de derechas parcial o total 0 de proporcionar ventsjas comercisies
© hucratives a terceros, Con respecto & los materisles, Gatos anaiticos © Informacion de toda indele,
con los ce Gerivada ce la de las iniclativas en el

para efectos de i Cumbre Nacional de Desarrolio Tecnoiogico,

corsiderada para efectos de le coowocatoria Cumbre Nacions! de Desarralla Tecnalogica, ~ e
pr B 2023, como " i
Se entiende por toda aqueila escrita, verbel o grafics, as como Se extiee pios toda aquetla a“:"'-‘ :"I'-"" o grafica, ﬂ:;“'m
medios o Dentro Ge este tipo de Informacion se induye, o. Dentro e tipo e Informacion se incluye,
ae mas técnica, financiera y comercial relatva a nombres

de maners enunciatva mas no BMRatva, Informscion tecnica, finandlera y comercial relatva & nombres
de los participantes de s corvecatoria Cumbre Naconal oe
Innovacion, InnovaTecNM 2023

de los participantes de \s corvocatoria Cumbre Naclons! de
Innovacian, InnovaTecNM 2023,

pe

Propuestas de negocics, estrateglas de negocios, estructura organizacional, Jos reportes, planes, Propuestas de negocios, de negocios, los reportes, planes,

proyecdones Ge mercado, Gstos y cusiguler otra informacion industrial, junto con formulas,
mecanismos, patrones, métodos, tecricas, procesas de andisis, marcas registradas o no registradas,
nombres o avisos comercises, patentes, disenos Industrisies, madelos de Ltildad, documentas de
trabajo, compllaciones, cbras, COmparacicnes, estudis © Cusiquier Otro U Otros documentos
preparados.

€n caso de Incumplr siguna de las estipuaciones de la pmmm resarcre ol propietario de la
“Informacion confidenciar”, todos los dsfos y per] ocasione,
3in perjulcio Ge las demas accicnes legales que procedan por Vilacion a ks derechos de propieced
intelectual © Industrial, Incluyenco 1o dispuesto en ef articulo 402 de la Ley Federal a la Proplecsd
Industrist Fracciones HI, IV, V, VI articulos 210y 211 del Codigo Penal Federaly e articulo 213 del Cocigo

proyeciones de mercado, dstos y cualqwer otra informacion industrial Junto con formasiss,
mecanismas, patrones, metodos, técricas, procesas de andisia, marcas registradas o no registradas,
nombres 0 avisos comercisles, patentes, disefos Industrigies, modelos de wtilidad, documentos Oe
trabajo, compliaciones, Obras, comparacicnes, estucios o Cusiquier OMrO U Otros documentos
preparados.

En coso de Incompie aiguna de lex extipuadones de lo pfm!t resarcre ol propletario de la
ocasione,

¥ per}
sin perjuicio de las demss acciones legales que procedan por Vioiacion a ios derechas de propledad
Intelectual © Industrial, incluyenca ko dizpuesto en e artkcdo 402 de la Ley Federal a la Propledad
Industrist, Fracciones I, IV, vvt-mmmz!uyzn del Codigo Penal Federaly el articulo 213 del Coaigo

Penal para el Destrito Federal. Los 003 cocigas en materia de revelacicn de secretos y ios de la ley federal Penal para el cagos en materia de y 03 de la ey federal
de protection industrial de i3 delitos en ks revelacion de 103 secretos Industrisles. de p o3 nellns en de los secretos

Asmismo, asumo la ruponuuw Ge enterar o todas ka3 persoras que estarsn relacicnadas con el Asmisma, asumo la responsatiidad de enterar 8 todas les pums que estaran relacicnadas con el
proceso de y ,afn , 8 fin
de garantizar la mnnummmm aqui comprometice. de garantizar ia conficencialidad agqul comprometias.

| Nomare: Firma: | Nombre: Arma:

Lugar: Fecha:

Sapn e

Lugar: Fecha:

Sand
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CUMBRE NACIONAL DE DESARROLLO TECNOLOGICO, EMPRENDIMIENTO E INNOVACION
INNOVATECNM 2025

InnoBética

CARTA DE CONFIDENCIALIDAD
Equipo Moderador

gal por cuakquier
medo, licenciamients, venta, cesion de derechas parciel o total 0 de ProporCionar ventagss comercises
© lucratives a terceros, con mpem @ los materisles, catos anaiticos o Informacion de toda indole,

on o deriada de la evaluacian de las inicatoas en las
de ce umbre Naclonsl de Desarrolio

pr 2023, coma
Se entiende por toda aquella escrita, verbel © grafica, as como

Dentro de este tipo de Informacion se induye,
de manera enunciathve mas no imiativa, INformacion tecnica, inanciera y comercial relatva a nombres
de los participantes de Ia convocatoria Cumbre Naclonal de
Innovecian, InnovaTechi 2023,

Propuestas de negocics, de negocios, los repartes, planes,
proyeciones Ge mercado, Gstos y cualguer ofra informacion industrial Junto con formasies,
mecanismas, patrones, metodos, técnicas, procesas de analisia, Marcas registradas o no registradas,
nombres o avisos comercisles, patentes, disenos Industrisies, modelos de Liidad, documentos ce
trabajo, compliaciones, Obras, comparaciones, estucios o cusiquier Otro U Otros documentos
preparados.

Pagina 45

n caso de Incumplr alguna de las extipdaciones e la presente, resarcre ol propietario de la
" todos y per) ocasione,
3in perjuicio e las demas acciones legales que procedan por violacion a ks derechas de propledsd
intelectual © Industrial, Incluyenca o dispuesto en ef articudo 402 de la Ley Federal a I Propledsd
Industris, Fracclones I, IV, V, VI articulos 210y 211 del Codiga Pensl Federal y el articulo 213 del Cocigo
Penal para el Distrito Federal. L o Y103 de la ey federal
de p dustrial de 103 deiftcs en

de Jos secretos ndustriales.

Asmismo, asumo la responsatiicad de enterar s todas las personas que estardn relacionadas con el
y o , 8

de garantizar la confidencialidad aqui comprometica.

Nombre: Firma:
Lugar: Fecha:
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ANEXO 6. Formato de Carta de Confidencialidad para el Jurado Calificador
(por evento)
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CUMBRE NACIONAL DE LO TECNOLOGICO, EINNOVACION CUMBRE NACIONAL DE DESARROLLO TECNOLOGICO, EMPRENDIMIENTO E INNOVACION
INNOVATECNM 2025 INNOVATECNM 2025
Certamen de Proyectos
CARTA DE CONFIDENCIALIDAD HacksTac
Jurado Calificador CARTA DE CONFIDENCIALIDAD
cuskqer Jurado Cafificador
medio, lkmlﬂ“lﬂﬂ(ﬂ venta, cesion de derechos parcial o total o de proporcionar ventajes comercisies por cuakquier
© hucrathvas a terceros, con "W 2 los materisles, datos ansiticos o Informacian de toda indole, medio, licenclamiento, venta, cesion de derechos parcial 0 total O de Proporcionsr Ventsas comercises
con los derivads de la evaluacion oe las Iniclativas en les 0 lucrativas a terceros, CoN respecto & los materisles, cetos analiticos o Informacion de toda indole,
categorias: Sector Agroindustrist, |ncu=n- Hearka y Electronica, Bectromovicsd y Transicion i e ae Gerivada ce la evatiscion de las inidlativas en el
£nergetica, Servicios para ls Salud Humsna, Sastenfoiidad y Camblo Camatico, Blenes de Consumo, pars alecton e Cumbre Nacional de Desarraiio Tecnologio,
considerada para efectos de la conwocatoris Cumbee Nacions! de Desarrolio Tecnologico, S 202, como .
P 2023, como’ ) ;
o s it R .. R — Se entiende por "It toda aquella escrita, verbal o grafica, n:;um
Demto e e o = lchiye, a técnica, "pc:::mnl lmn:zmm:r’:s
de smitatva, tecnica, inanclers y comercial refatya a nombres ' ¥ -~

de los participantes de s comvocatorte Curmbre Nacions! O Desarrolo Tecnologico, Emprencmiento

de los participantes de la corvocatoria Cumbre Naclonal oe Desarrolo Tecnoldgico, Emprenaimiento e Innavician, InnovaTechid 2023,

Innovecion, InnovaTecNM 2023,

Propuestas de negocics, estrategias de negocios, estructura organizacianal, s repartes, planes,
proyecdones de mercado, Gstos y cuslguer otra nformacion industrial Junto con formules,
mecantimos, patrones, metodes, tecricas, procesas de analisis, marcas registradas 0 no registradas,
nombres o avisos comercisies, patentes, disefios Industrisies, modelos de wtiidsd, documentos de
trabajo, complisciones, Obras, comparacicnes, estudios O cusiquier Otro U Otros documentos

Propuestas de negocics, estrateglas de negocios, estructura organizackonal, ks repartes, planes,
proyecdones de mercado, dstos y cualguer otra Informacion industrial Junto con formwiss,
mecanismas, patrones, metodos, técnicas, procesas de andlisia, marcas registradas o no registradas,
nombres o avisos comercisles, patentes, disenos Industrisies, modelos de Ltildad, documentos Ge
trabajo, complisciones, obras, comparacicoes, estudios o cusiquier Otro U Otros documentos

preparados. preparados.
En caso de Incumplr aiguna de las estipuaciones ce la presente, resarcre al propetanio de la £n caso de Incumplr alguna de las estipdaciones ce la prmmz resarcre al propletaria de la
“Informacion canfidendar”, todos los dafios y ocazone,  todos los ¥ per)s ocasione,
3in perjuicio de las demds accicnes legales que procedan por vialacion a ias derechos de propledad 3in perjuicio e las demas acciones legales que procedan por Violacion a s derechas de propledsa
ntelectusl © Industrial, incluyendo 1o dispuesto en e artkulo 402 de 1a Ley Federal a la Propledad intelectual o Industrial, incluyenca ko dispuesto en ef articulo 402 de la Ley Federal a la Proplecad
Industrist, Fracciones H1, IV, V, VE articulos 210y 211 del Codigo Penal Federal y el articuio 213 del Codigo Industrist Fracciones I, IV, V, vnmmmzmyznoecmgamkusuyelmnmzumcwgo
P Destrito Federa. L ccigos en matera de yios de la ley federal Penal para el Distrito matera de ey
de protecden industrial de ios deltos en 1a revelacion de ko5 secretos industrisles. de protecticn industrial de 103 Gelitos en i revelacion de ks secretos mdustrisles.
Asimismo, asumo la responsabiicad ce enterar & todas las pwsonu Que estarsn relacicnadas con el Asmisma, asumo la rzspnnsn-m Oe enterar & todas las pa'sofns qQue estaran relacicnadas con el
proceso el y o . afin y &k ,afn
de garantizar la confidencialidad aqui comprometida. de garantizer o mnmmm aqui comprometics.
Nombre [Firma: \ Nomare: Arma:
Lugar: Fecha: Logar: Fecha:
& D 2025 iqm 2025
\ Lo .
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CUMBRE [ 10 TECNOLOGICO, E
INNOVATECNM 2025

InnoBética

CARTA DE CONFIDENCIALIDAD
Jurade Caltficador

por cuakquler
medio, licenclamiento, venta, cesitn de derechos parcial o total o de proporcionar ventajas comerciaies
© hucrativas a terceros, Con respecto & los materiales, Gatos anaiticos o Informecion de toda indole,

con ios ce dervacs de la evaluacion de las inicatas en las
tegorias de cela mibre Nacional de Desarrolio
pr 2023, coma ;
Se entiende por toda aquella verbal © grafica, sl coma
ed o tipo de se Incluye,
de manera enunclatha mas no ImRatva, técnica, inandera y

de los participantes de Ia convecatoria Cumbre Naconsl de Desarroko Tecnoiogico, Emprendimiento e
Innavacion, InnovsTecNM 2023.

Propuestas de pegacics, estrategias de Pegocios, estructura organizacional, los reportes, planes,
proyecciones de mercado, dstos y cualguer otra informacion industrial Junto con formales,
mecanismos, patrones, metodos, tecricas, procesas de anatsis, marcas registradas © no registradas,
nombres o avisos comercisies, patentes, disenias Indusiriges, modelos de Wtiidad, documentos de
trabajo, complisciones, obras, COMparacicnes, estucios O cusiquier Ot U Otras documentos
preparados.

En caso de Incumplr aiguna de las estipulaciones ce la presente, resarcré al propletario de la
", todos oz dafos y ocazione,

3in perjuicio e las demés actiones legales que procedan por vidlscion a ios derechos de propiedad

intelectual © industrial, Induyendo io dispuesto en ef artikulo 402 de la Ley Federal a la Propiedad

Industrist, Fracclones L, IV, V, v:um:ubszloyzn mcwlgammuyelmloz\zw Coago

Penai para el cigos en y

de protection industrial de ios deiitos en la reveiacon de 1os secretos industriales.

Azimismo, asumo la mporunuw Ge enterar » todas la3 p«wr-s que estaran relacionadas con el
L afn

ph garantzar s mnnmtnm aqui comprometida.

Nombre: Firma:

Lugar: Fecha:

Sapn i

2025

Ao de

La Mujer
e
INNOVACCION
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ANEXO 7. Formato de reseiia del Jurado Calificador

Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno

Cargo / puesto actual

Empresa / Institucién

Ciudad Estado

Contacto

Redes sociales

5| < {©]E-Jpal]="

Otros

Grados académicos

Licenciatura

Maestria

Doctorado

Trayectoria profesional (iniciar por el mas reciente)
Actividad / Puesto Empresa / Institucién

Reseiia profesional (hasta 250 palabras)

2025

> Ano de
La Mujer
Indigena

ORTOMETRAJE
INNOVACCION
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