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FORMATO DE CONVOCATORIA PARA CONTRATACION DE PERSONAL'

FOLIO DP/004/2025
FECHA 01/07/2025

EL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DE GUANAJUATO (ITSUR), A TRAVES DEL DEPARTAMENTO
DE PERSONAL Y EN BASE A SU REGLAMENTO INTERIOR, EN VIRTUD DE ENCONTRARSE VACANTE EL PUESTO
DE VIGILANTE.

CONVOCA:

A todas las personas que estén interesadas en cubrir la vacante mencionada a participar en el proceso de
seleccién que se efectuard bajo las siguientes:

BASES

PRIMERA: De las funciones a desempeiiar.

Funciones

1. Realizar las actividades de vigilancia como: Supervisién de la entrada y salida de los vehiculos, motos
y bicicletas, asi como el cuidado de los mismos.

2. Realizar rondas de vigilancia por las instalaciones del tecnolégico.

3. Realizar las actividades encomendadas por su superior para proporcionar cuidado y seguridad a la
Institucién.

SEGUNDA: Del perfil.

Requerimientos profesionales y personales del puesto:

1. Escolaridad: Minimo secundaria, preparatoria y/o nivel técnico.
2. Conocimientos especiales: Cuidado y proteccion de instalaciones.
3. Experiencia: 6 meses realizando trabajos similares.
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4. Iniciativay criterio: Se requiere de habilidad para interpretar y ejecutar adecuadamente las érdenes
recibidas en condiciones normales de trabajo.
5. Caracteristicas personales: Iniciativa, honestidad e integridad.

Caracteristicas para el puesto:

Puesto funcional: Vigilante

Sueldo: $8,364.00

Nivel tabular: 1_F

Responsable ante: Jefatura del Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
Personas bajo su mando: Ninguno.

Poon oo

TERCERA: De los requisitos.

Para poder participar en el proceso de seleccion, las y los aspirantes deberan:

1. Entregar formato de solicitud de empleo debidamente requisitada.

2. Presentar curriculum vitae sintético, acompafado de copias de documentos que acrediten sus
estudios.

3. No haber sido sujeta de responsabilidad derivada de un proceso de investigacion disciplinaria
durante su desempeiio profesional, en caso de estar o haber estado ya en el servicio publico.

4. Someterse al proceso de seleccion: examenes, pruebas psicométricas y entrevistas.

CUARTA: Del proceso de seleccién.

RECLUTAMIENTO

Las personas interesadas que cubran los requisitos de la presente convocatoria deberan enviar su
documentacién al Departamento de Personal del ITSUR, al correo electrénico rec_h@itsur.edu.mx, a partir
de la fecha y hasta el dia 9 de julio del 2025.

EVALUACION?

1. Periodo para aplicar examenes y pruebas psicométricas del 4 al 8 de agosto del 2025.
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ENTREVISTAS
Entrevista a las o los 3 finalistas, del 11 al 12 de agosto de 2025.

QUINTA: De la instancia calificadora y los resultados.

Para el analisis de resultados se integrard una Comisién Mixta ITSUR - SUTEEEG.
Los resultados se dardn a conocer a las y los interesados conforme se desarrollen las diversas etapas.
Los dias para revisar resultados serén el 13y 14 de agosto de 2025.

Se extiende la presente convocatoria el dia 01 de julio de 2025

DEPARTAMENTO DE PERSONAL DEL ITSUR
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